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FORMALIZACAO DE DEMANDA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
N° 004/2024 - SETOR ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

INFORMAGCOES GERAIS

1. Objeto:
( X)) Bens/Material () Servigos () Obras

2. Forma de Contratagao:
() Dispensa ( ) Inexigibilidade ( X)) Licitag&o ( ) Outros

3. Descrigao sucinta do objeto
Aquisi¢ao de itens para o Kit Institucional 2025

4. Grau de prioridade da compra ou da contratagao:
Alto

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Visando a eficiéncia e organizacdo dos membras(os), servidoras(es), estagiarias(os), voluntarias(os) e outros
colaboradores na Defensoria Publica do Estado do Tocantins (DPE-TO) em relagdo a seus compromissos diarios e
planejamento de atividades, bem como a padronizagédo de itens utilizados na rotina de trabalho - a Assessoria de
Comunicagédo da DPE-TO produz, todos os anos, o seu Kit Institucional. A proposta é que o citado Kit de 2025 seja
composto por agenda e calendario de mesa.

Necessario destacar que o Kit Institucional € um importante instrumento de trabalho do ponto de vista organizacional
com conteudo e identidade visual idealizados de forma estratégica para que o material de uso diario seja também
interessante e motivador, o que contribui com o sentimento de pertencimento a Instituicao.

Ao disponibilizar o Kit institucional a todas(os) profissionais da Instituicdo e a agentes publicos de érgaos do sistema
de Justica, entre outras autoridades, a Defensoria Publica contribui com o incentivo a organizagéo de suas equipes
de trabalho e fortalece a marca e missao Instituigdo, ja que os materiais sdo de uso durante todo o ano.

MATERIAIS
ITEM QUANT. MATERIAL | ESPECIFICAGOES CATMAT IMAGEM! M?DELO U:?I’I:é«ORITO ¥gl';'if
(und) DE REFERENCIA
(R$) (R$)
01 1.500 Agenda | Capa Dura Cadigo
(parana 3 mm), 466412
formato 17,7x24
cm. Revestida
por fora em Caderno
couché (fosco) Material: papel
180 g em 4/0 ofsete
cores, com
laminaggo fosca | Material capa:
capa dura.
bopp, detalhe em | Comprimento:
hotstamp (cor a 240 mm.
definir), e Largura: 470
revestimento da mm.

guarda interna
em papel couché

Caracteristicas

adicionais:
(fosco) 180 g em _
personalizado,
4/0 cores. @
Impresséo
4x1,
Miolo: com 390 Acabamento

wire-o.

NnAAinAac An tadA:




paylllac av wuv.
sendo 183 folhas
ou 366 paginas
em papel offset
90 g, formato
17,2x23,5 cm em
2/2 cores. Mais
12 folhas ou 24
paginas, em
papel offset 90 g,
formato
17,2x23,5 cm em
4/4 cores, com
conteudo
institucional no
inicio e final da
agenda, sendo
montada com 11
folhas ou 22
paginas no
inicio, e 1 folha
ou 2 paginas ao
final da agenda.

Acabamento:
Montagem com
paginas
coloridas em 4/4
cores no inicio e
final.

Encadernagéo:
em wire-o (cor a
definir), 3/4
(divididos em
duas partes de 6
cm de
comprimento
cada peca do
espiral).

Marca pagina em
fita de tecido

cetim (cor a
definir), na
medida de 30 cm
de comprimento
e 0.6 cm largura;
uma das pontas
da fita colada na
agenda e a outra
ponta livre a fim
de permitir o
movimento da
fita.

Quantidade de
olhas: 260
folhas

02

1.500

Calendario
de mesa

Calendario de
mesa tamanho
20,5x16,5 cm,
wire-o na cor a
definir no ato do
pedido.

Miolo com 26
paginas, em

nAanal AAnniAkA

Cadigo:
231863

Tipo papel:
eartéo

stpremo-atta
atvura.

Gramatura:
350 g/m2.




papel vuuliie
fosco 350
gramas com
laminagdo bopp | Altura: 4S-em:.
soft touch fosca
(frente e verso),

Comprimento:
30-em-

Tipo: 3 dobras.

4/4 cores. Caracteristicas
adicionais:
impresséo

Base medindo offset em 4

45%x20,5 cm cores.

(total) em Color
Plus Marrocos
120g com 4/0
cores, revestido
em papel parana
3 mm
acabamento com
hotstamping
localizado.

IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE E RESPONSAVEIS

Chefia da Assessoria de Comunicagao

Portanto, diante do exposto, encaminhamos o processo ao Gabinete do Primeiro Subdefensor Publico-
Geral solicitando autorizagao para a aquisicao dos itens especificados.

Respeitosamente,

Cléo Cristiane de Oliveira

Chefe do setor Assessoria de Comunicagao
da Defensoria Publica do Estado do Tocantins

Documento assinado eletronicamente por Cléo Cristiane de Oliveira, Chefe da Assessoria de Comunicacio, em 04/04/2024,
as 16:48, conforme art. 1°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel o
assinatura L

eletrénica
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