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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
Quadra 502 Sul, Avenida Joaquim Teotonio Segurado - Bairro Plano Diretor Sul - CEP 77021-654 - Palmas - TO - www.defensoria.to.def.br

EDITAL DE LICITACAO

Torna-se publico que a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS, por
meio da COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, do
Ato 126, de 24 de abril de 2023, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicoes estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

PREGAO ELETRONICO: 21/2024

PROCESSO INTERNO: 24.0.000000593-9

DIA: 15/07/2024

HORARIO: 08h:30min

ENDERECO ELETRONICO: : www.compras.gov.br e http://www.defensoria.to.def.br/
CODIGO UASG: 926040

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego por Item

MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 88.770,00 (oitenta e oito mil setecentos e setenta reais)
1. DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de agenda e calendario de mesa que vao compor o Kit Institucional 2025 da
Defensoria Publica do Estado do Tocantins (DPE-TO), conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. A licitagdo sera realizada por item.

1.3. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes descritas no Comprasnet e as
especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Defensoria Publica, conforme detalhamento abaixo:

a) Unidades Or¢amentarias - 490100 — DPE;

b) Fonte de Recursos — 1.500.0000000; detalhamento da fonte 666666;

c) Programa de trabalho/agdo: - 03.122.1143.2188

d) Natureza da Despesa: 3.3.90.30;

e) Plano Interno/agdo: 2188.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
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3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢oes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes ¢ verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderda ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacao.

3.5. A participacio é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte
3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau,

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
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emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da L.ei n°
14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execugdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 nao impede a licitagdo ou a contratagcdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragdao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedagdao de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA API}ESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso I1I do art. 5° da Constituicao Federal ;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos

§§ 1°a0 3°do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6. A falsidade da declaracio de que trata os itens 4.4 ou 4.5 sujeitara o licitante as
sancoes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.8. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o0 que ocorrerd somente apOs os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. A aplicacdao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. Os lances serao de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco;

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para a DPE-TO na condi¢do de promotor da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

4.14.0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

5.1. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;
5.1.2. Marca, quando for o caso;

5.1.3. Fabricante, quando for o caso;
5.1.4. Modelo/versao, quando for o caso.

5.1.5. Descri¢ao detalhada do objeto ofertado, de forma semelhante ao estabelecido no Termo
de Referéncia - Anexo I deste Edital.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3.Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas

e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.5.1. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.5.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

5.5.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

5.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracio por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, DA CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item;

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao tltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser pelo menos 0,1% (zero virgula um por cento).

6.9. O licitante poderd, uma tunica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos at¢ 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, at¢ o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.10.5. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgaré os lances segundo a ordem decrescente de valores.

6.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

6.14. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.16. SO podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.



6.16. 1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16. 1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagado;

6.16. 1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

6.16.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

6.16. 2.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgado ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;
6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo, o pregoeiro podera negociar condig¢des
mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.17.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido pela Administragao.

6.17.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.17.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.17.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.18. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdao e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme
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previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura
contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante ¢ também de seu
sOcio majoritario, por for¢a da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. . (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2.0 licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o 4.6 deste edital.

7.5. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro
de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. Contiver vicios insanaveis;

7.6.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratagao;

7.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

7.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao

7.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé serd considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
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de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9.Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada
pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar serda convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo. A
proposta podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao
haja majoracdo do preco e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os
custos da contratagao.

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

7.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdoes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da darea
especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de nao aceitagdo da proposta.

7.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horério de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.14. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.15. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até¢ a verificacao de
uma que atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins
de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021 .

8.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participa¢do de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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8.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitacao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores
de cada consorciado.

8.4.1. Se o consodrcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte € o termo de referéncia exigir requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,
havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou
por copia.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.7. Seréd verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, 1, da Lein® 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O Iicitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

8.10. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos orgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecao ou
aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo. (IN_.n® 3/2018, art. 7°, pardgrafo inico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de o6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo 02 (duas) horas, prorrogavel
por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, € apenas do licitante mais bem classificado.
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8.14. Apos a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, ¢

IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.1.1. documentos complementares sao aqueles que se prestam a confirmagdo dos ja
apresentados, vedada a inclusdo de documento que deveria ter sido cadastrado para
habilitacao.

8.14.1.2. a vedacdo da inclusao de documento novo ndao alcanca documento ausente,
comprobatorio de condi¢do atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, € que nao
foi juntado com os demais documentos de habilitagdo e/ou proposta, por equivoco ou falha.
(Acérdaos TCU - Plendrio: 1.211/2021, 2.443/2021, 2.568/2021, 468/2022 ¢ 988/2022).

8.14.2. atualizacdao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratacao podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substidncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacao e classificacao.

8.16. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 8.12.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas ¢ das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, € ndo como condicdo para
participagdo na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. DOS RECURSOS

9 . A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da
ata.

9.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilita¢ao do licitante:

9.2.1. A intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

9.2.2. O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

9.2.3. Na hipédtese de adogao da inversdo de fases previstano § 1°do art. 17 da Lei n® 14.133,
de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimacdo da
ata de julgamento.
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9.3. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

9.5. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.6. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgag¢do da interposi¢dao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.7. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada ao interessado, que, em se
tratando de processo eletronico, deve encaminhar solicitagdio para o e-mail

cpl@defensonria.to.def.br.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o licitante que:

10.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

10.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.3. Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para contratagdo
quando convocado dentro do prazo da validade de sua proposta;

10.1.3.1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou a ata de registro de
precos, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizarda o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao ou entidade licitante;

10.1.3.2. Implicard execugdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o
contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para contratacao;

10.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo/contratacao
sem motivo justificado;

10.1.5. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

10.1.6. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

10.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

10.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da L.ei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 .

10.1.10. Der causa a inexecugao parcial do Contrato;
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10.1.11. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.12. Der causa a inexecugao total do contrato;

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia, pela infracdo administrativa prevista no subitem 10.1.10, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa, nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no subitem 10.1;

10.2.2.1. Na aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados da sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133/2021);

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar, pelas infragdes administrativas previstas nos
subitens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.11 ¢ 10.1.12, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos;

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar; pelas infracdes previstas nos
subitens 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7, 10.1.8, 10.1.9, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos subitens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.11, 10.1.12, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a san¢do prevista no subitem anterior, € impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos;

10.3. Na hipotese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigagdes assumidas pela
Contratada, serd aplicada multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor
contratado, por dia de atraso, limitada a 10 % (dez por cento) desse;

10.4. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.3 e 10.2.4 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021);

10.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°
14.133/2021);

10.5.1. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida em
conta da DPE-TO a ser indicada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente;

10.6. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/2021);

10.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a licitante/contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da L.ein® 14.133/2021, para as penalidades descritas nos subitens
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10.2.3 ¢ 10.2.4, supramencionados;

10.8. Na aplicacao das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133/2021):

10.8.1. A natureza e a gravidade da infracao cometida;

10.8.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.8.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.8.4. Os danos que dela provierem para a Contratante;

10.8.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.9. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras
leis de Licitacoes e Contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159);

10.10. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos em Lei ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021);

10.11. A Administragdo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133/2021);

10.12. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados;

10.13. Da aplicacao das sangdes descritas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 ¢ 10.2.3, cabera recurso
no prazo de 15(quinze) dias tteis, contados da intimagao/notificagao;

10.14. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragao da aplicacao da sangdo previstas no
subitem 10.2.4, a qual devera ser apresentada no prazo de 15(quinze) dias tuteis, contados da
data da intimagao/notificagdo, e decidido no prazo maximo de 20(vinte) dias uteis, contado do
seu recebimento;

10.15. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, observada as disposigdes do art. 163 da Lein® 14.133/21;

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes
da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%2525art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163

eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao tltimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

11.3. A impugnacdo e¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail cpl@defensoria.to.def.br ou por petigao dirigida ou protocolada no
enderego Quadra 502 Sul, Avenida Teotonio Segurado, Palmas — TO, CEP: 77021-654, no
setor de protocolo da Defensoria Publica do Estado do Tocantins.

11.4. As impugnagoes ¢ pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacdo, serda definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao
o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

12.9. As certiddes que nao possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de
emissao nado superior a 60 (sessenta) dias.

12.10. E responsabilidade da licitante o acompanhamento das publicacées oficiais
referentes ao presente procedimento licitatorio, inclusive o acompanhamento da
situacdo do certame no site da Defensoria Publica do Estado do Tocantins
independentemente dos dados constantes do portal compras.gov.

12.11 Sao validas todas as comunicacoes ou notificacoes encaminhadas aos licitantes via
correio eletronico nos enderecos por eles indicados em suas propostas ou constantes do
SICAF, contando-se os prazos a partir da data do envio.
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12.12. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital est4 disponibilizado, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no enderego https://www.defensoria.to.def.br/ e https://www.compras.gov.br/
(UASG: 926040), permanecendo os autos do processo administrativo com vista franqueada
aos interessados que a solicitarem.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;
12.11.1.1. Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
12.11.2. ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
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» A autenticidade do documento pode ser conferida no site
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINIGAO DO OBJETO

Documento assinado eletronicamente por Pedro Alexandre Conceicio A Goncalves, Primeiro
Subdefensor Publico-Geral, em 27/06/2024, as 12:16, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1.1. Licitagcdo na modalidade pregao para aquisicdo de agenda e calendario de mesa que vao
compor o Kit Institucional 2025 da Defensoria Publica do Estado do Tocantins (DPE-TO), conforme

condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

laminagao fosca
bopp, detalhe em
hotstamp (cor a
definir), e
revestimento da
guarda interna
em papel couché
(fosco) 180 g em
4/0 cores.

Miolo: com 390

Material capa:
capa dura.

Comprimento:
240 mm.
Largura: 470
fmm.

Caracteristicas
adicionais:
personalizado,
Impressao
4x1,

VALOR VALOR
QUANT. ~ IMAGEM/ MODELO .
ITEM (und) MATERIAL | ESPECIFICACOES CATMAT DE REFERENCIA UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
01 1.500 Agenda | Capa Dura Coadigo R$ 49,93 R$
(parana 3 mm), 466412 & 74.895,00
formato 17,7x24 ;’
cm. Revestida % ?ﬁ Q
por fora em Caderno & @
couché (fosco) Material: papel %
180 g em 4/0 ofsete Y }@
cores, com



https://www.defensoria.to.def.br/
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

paginas ao todo:
sendo 183 folhas
ou 366 paginas
em papel offset
90 g, formato
17,2x23,5 cm em
2/2 cores. Mais
12 folhas ou 24
paginas, em
papel offset 90 g,
formato
17,2x23,5 cm em
4/4 cores, com
conteudo
institucional no
inicio e final da
agenda, sendo
montada com 11
folhas ou 22
paginas no
inicio, e 1 folha
ou 2 paginas ao
final da agenda.

Acabamento:
Montagem com
paginas
coloridas em 4/4
cores no inicio e
final.

Encadernacéo:
em wire-o (cor a
definir), 3/4
(divididos em
duas partes de 6
cm de
comprimento
cada pecga do
espiral).

Marca pagina em
fita de tecido
cetim (cor a
definir), na
medida de 30 cm
de comprimento
e 0.6 cm largura;
uma das pontas
da fita colada na
agenda e a outra
ponta livre a fim
de permitir o
movimento da

Acabamento
wire-o.

Quantidade de
olhas: 2606
fothas




fita.

02

1.500

Calendario

Calendario de
mesa tamanho
20,5x16,5 cm,
wire-o na cor a
definir no ato do
pedido.

Miolo com 26
paginas, em
papel couché
fosco 350
gramas com
laminagao bopp
soft touch fosca
(frente e verso),
4/4 cores.

Base medindo
45x20,5 cm
(total) em Color
Plus Marrocos
120g com 4/0
cores, revestido
em papel parana
3 mm
acabamento com
hotstamping
localizado.

Cadigo:
231863
Tipo papel:
cartao

supremo-alta
atvura.

Gramatura:
350 g/m2.

Comprimento:
30-em-

Altura: 49-em.
Tipo: 3 dobras.
Caracteristicas
adicionais:
impressao
offsetem 4
cores.

R$ 9,25

R$
13.875,00

1.2. O objeto desta contratagdo nédo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 10 do
Ato DPE/TO n° 126, de 24 de abril de 2023.

1.3. O Catalogo de Materiais (CATMAT) possui limitagdes e suas descricbes nem sempre atendem
as especificidades das aquisigdes da DPE-TO. Caso haja divergéncia entre as especificagdes do

CATMAT e do TR, prevalecerao as especificagdes que constam deste ultimo.

1.4. A formalizacdo da despesa se dara por meio de emissao de nota de empenho, a qual

substituira o contrato, conforme prerrogativa estabelecida no art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

a) ID PCA no PNCP: 87252045000131-0-000001/2024;

b) Data de publicagdo no PNCP: 10/11/2023;

c) Id do item no PCA: 8; 9; 10.

d) Classe/Grupo: 7510; 7690; 8115




e) ldentificador da Futura Contratacéo: 926040-90078/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de licitagdo, na modalidade pregao eletrénico, do tipo menor preco por item, para
eventual aquisicdo de agenda e calendario de mesa para compor o Kit Institucional 2025 destinado
a atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado do Tocantins, conforme condig¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto devem ser
atendidos conforme requisitos do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de entrega

5.1. A CONTRATADA submetera a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias, uma
amostra fisica ou digital dos servigos contratados (agenda e calendario de mesa), prazo este
contado a partir do envio da arte grafica pela CONTRATANTE.

5.2. O envio da amostra digital podera ser feito por midia digital (foto ou video) sendo de
responsabilidade da CONTRATANTE a qualidade do conteudo digital de modo que permita a
identificagao da aplicagao da arte grafica.

5.3. Os itens contratados (agenda e calendario de mesa) deveréao ser entregues na Coordenadoria
de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimonio da DPE-TO, localizada na ACSO 91, Alameda
11, Quadra 05, Lote 01 - Plano Diretor Sul, Palmas/TO, ou em outro local a ser previamente
informado a Contratada, nos seguintes horarios: das 8h as 11h30 e das 14h as 16h30.

5.4. O prazo de entrega dos itens é de até 35 (trinta e cinco) dias corridos contados da data de
emissao de empenho, podendo ser prorrogado em caso de pedido formal devidamente justificado
pela Contratada e acatado pela Contratante.

5.5. Os itens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou da proposta do fornecedor, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo a Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades eventualmente cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos no art. 95, inciso Il,



da Lei n ° 14.133/2021, posto que a entrega dos bens é de carater imediato, ndo resultando em
obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica.

6.2. As comunicagodes entre a DPE-TO e a Empresa/Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3. A DPE-TO podera convocar representante da empresa para adocado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. No ambito da DPE-TO devera ser observado, no que couber, o disposto no Ato n°® 126/2023
que regulamenta a gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos e define as
terminologias, conceitos e atribuicbes dos servidores especialmente designados para essas
finalidades.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Os itens (agenda e calendario de mesa) seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
responsavel da DPE-TO, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagcdo da Empresa/Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de10 (dez) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificagcdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias do objeto licitado.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugao, pela Empresa/Contratada, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato
ou instrumento equivalente.

Liquidagao

7.8. Recebida a Nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, condicionado ao atesto do responsavel pela fiscalizagao do
fornecimento do objeto, e manutengao das condi¢des iniciais de habilitagéo;

7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do



documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados da nota de empenho e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do objeto;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. No ato da emissao da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente, o emissor
compromete-se a observar a Unidade Gestora indicada na nota de empenho correspondente.
Serdo aceitos apenas os documentos cuja Unidade Gestora esteja em conformidade com a
descrita no respectivo empenho.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a
Empresa/Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a
comprovacgao da regularizagao da situagcado, sem 6nus a DPE-TO.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do
recebimento da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente.

7.13. No ambito da DPE-TO sera observado o disposto no Ato n°® 339, de 10 de novembro de
2023, que regulamenta a ordem cronoldgica dos pagamentos.

7.14. Os materiais cujo contrato seja substituido por nota de empenho ou outro instrumento habil,
nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, serdo de responsabilidade do recebedor/atestador da
nota fiscal para fins de langamento das informagdes no Sistema Athenas, assegurando a incluséao
da despesa na ordem cronolégica de pagamentos da DPE-TO.

7.15. No caso de atraso de pagamento, desde que a Empresa/Contratada nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela DPE-TO encargos moratdrios a taxa nominal de 6%
a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples, ressalvada a
situacao de fechamento do SIAFE-TO quando do inicio do exercicio financeiro.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, na agéncia e conta
corrente indicados pela Empresa/Contratada;

7.17. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Empresa/Contratada estdo sujeitos, no que
couber, as retengdes ftributarias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicdo
previdenciaria e imposto sobre servigcos de qualquer natureza.

7.18. A Empresa/Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR



Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto nédo sera parcelado, mas entregue de uma unica vez em sua
totalidade.

Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.9. Comprovagédo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e dos
documentos pertinentes do representante legal da empresa.

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

8.13. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto.

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.17. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, de acordo
com a Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso .

8.18. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exerg:icio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: Indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (Lei n°® 14.133/2021, art. 65, §1°);

8.20. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.21. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacéo.

Qualificagao Técnica

8.23. Caso nao conste qualificagdo técnica junto ao SICAF, ou o atestado ali inserido seja
incompativel, devera o licitante detentor da melhor proposta apresentar copia de 01 (um) atestado
de capacidade técnica ou certidao, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
documento da emitente que conste a raz&o social, o CNPJ, o objeto licitado que comprove ter a
licitante fornecido o bem ou servigco, de maneira satisfatéria, compativeis em caracteristicas com o
objeto desta licitagdo e dados para contato.

8.24. Os atestados deverao referir-se ao fornecimento de materiais e aos servigos prestados no
ambito de sua atividade econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

8.25. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 88.770,00 (oitenta e oito mil, setecentos e
setenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. O objeto da contratacao esta alinhado com o objetivo institucional previsto no Planejamento



Plurianual — PPA 2024/2027, conforme Lei 4.373/2024 e Lei Orgamentaria Anual, Lei n°
4.374/2024.

10.2. As despesas decorrentes da presente aquisigdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Defensoria Publica, conforme detalhamento abaixo:

a) Unidades Orgamentarias - 490100 — DPE;

b) Fonte de Recursos — 1.500.0000000; detalhamento da fonte 666666;
c) Programa de trabalho/agao: - 03.122.1143.2188

d) Natureza da Despesa: 3.3.90.30;

e) Plano Interno/acéo: 2188.

Apéndice do Anexo I — Estudo Técnico Preliminar
1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como finalidade fundamentar a necessidade
de aquisi¢ao de agenda e calendario de mesa que vao compor o Kit Institucional 2025.

1.2. Visando a eficiéncia e organizacdo de membras(os), servidoras(es), estagiarias(os),
voluntarias(os) e outros colaboradores na Defensoria Publica do Estado do Tocantins (DPE-TO)
em relagdo a seus compromissos diarios e planejamento de atividades, bem como a padronizagao
de itens utilizados na rotina de trabalho - a Assessoria de Comunicagdo da DPE-TO produz o Kit
Institucional, que é distribuido aos profissionais da Instituicio como itens de trabalho e de
promogao a melhor organizagao.

1.3. O Kit Institucional € um importante instrumento de trabalho do ponto de vista organizacional
com conteudo e identidade visual idealizados de forma estratégica para que o material de uso
diario seja também interessante e motivador, o que contribui com o sentimento de pertencimento a
Instituicao.

1.4. Ao disponibilizar o Kit institucional, a Defensoria Publica contribui com o incentivo a
organizacao de suas equipes de trabalho e fortalece a marca e missao Instituicdo, ja que os
materiais sdo de uso durante todo o ano.

2. DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO

2.1. A eventual contratacdo para aquisigdo de itens para o Kit Institucional 2025 encontra-se
devidamente fundamentada no presente Estudo Técnico Preliminar e esta alinhada com o objetivo
institucional previsto no Planejamento Plurianual — PPA 2024/2027, conforme Lei 4.373/2024 e Lei
Orgamentaria Anual, Lei n°® 4.374/2024.

2.2. As despesas decorrentes da presente aquisi¢ao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Defensoria Publica, conforme detalhamento abaixo:

I) Unidades Orgamentarias - 490100 — DPE;

II) Fonte de Recursos — 1.500.0000000; detalhamento da fonte 666666;
[II) Programa de trabalho/acao: - 03.122.1143.2188

IV) Natureza da Despesa: 3.3.90.30;

V) Plano Interno/agdo: 2188.



3. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. A CONTRATADA devera ter condigdes técnicas, materiais e de pessoal para produzir o itens
objeto da contratacdo e realizar a entregar, na quantidade especificada, no prazo de 35 (trinta e
cinco) dias corridos contados a partir da emissédo de nota de empenho.

3.2. A CONTRATADA deve comunicar a DPE-TO, no prazo maximo de 5 (cinco) dias que
antecedem a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao.

3.3. A CONTRATADA nao deve transferir a terceiros as obrigagdes assumidas, nem subcontratar
as prestacdes a que esta obrigada a Contratada, exceto nas condi¢gbes autorizadas no Termo de
Referéncia ou no Contrato;

3.4. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na produgao e entrega dos itens
(agenda e calendario de mesa) adquiridos.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

4.1. Para definicdo da quantidade de itens a serem adquiridos para a formacao do Kit institucional
2025, a Chefia da Assessoria de Comunicagdo considerou o numero total de membras(os),
servidoras(es), estagiarias(os), voluntarias(os) e trabalhadoras(es) terceirizados em abril de 2024 a
fim de que todos possam ser atendidos com a entrega do Kit Institucional.

4.2. Também foi considerada a aquisicdo de itens adicionais, haja vista a possibilidade de novos
profissionais em 2025, assim como a possibilidade de entrega do Kit Institucional a agentes
publicos de atuacido préxima a DPE-TO e a representantes de outros poderes, a fim de que a
marca institucional da Defensoria Publica seja ampliada e fortalecida também no sistema de
Justica do Tocantins.

4.3. Definiu-se, portanto, a quantidade de 1.500 (mil e quinhentas) unidades de agenda e 1.500
(mil e quinhentas) unidades de calendario de mesa.

5. DAS ESPECIFICACOES

5.1. Os itens que compdem o Kit Institucional 2025 da Defensoria Publica estdo descritos na
Tabela a sequir:

VALOR VALOR

QUANT. IMAGEM/ MODELO A
ITEM | (4yng) | MATERIAL | ESPECIFICAGOES |  CATMAT DE REFERENCIA UN:TR:?'O T(();;;‘L
01 1.500 Agenda | Capa Dura Cadigo R$ 49,93 R$
(parana 3 mm), 466412 74.895,00

formato 17,7x24
cm. Revestida
por fora em Caderno
couché (fosco)
180 g em 4/0
cores, com

Material: papel
ofsete




laminacéao fosca
bopp, detalhe em
hotstamp (cor a
definir), e
revestimento da
guarda interna
em papel couché
(fosco) 180 g em
4/0 cores.

Miolo: com 390
paginas ao todo:
sendo 183 folhas
ou 366 paginas
em papel offset
90 g, formato
17,2x23,5 cm em
2/2 cores. Mais
12 folhas ou 24
paginas, em
papel offset 90 g,
formato
17,2x23,5 cm em
4/4 cores, com
conteudo
institucional no
inicio e final da
agenda, sendo
montada com 11
folhas ou 22
paginas no
inicio, e 1 folha
ou 2 paginas ao
final da agenda.

Acabamento:
Montagem com
paginas
coloridas em 4/4
cores no inicio e
final.

Encadernacao:
em wire-o (cor a
definir), 3/4
(divididos em
duas partes de 6
cm de
comprimento
cada peca do
espiral).

Marca pagina em

Material capa:
capa dura.

Comprimento:
240 mm.
Largura: 476
mm.

Caracteristicas
adicionais:
personalizado,
Impressao
4x1,
Acabamento
wire-o.

Quantidade de
olhas: 2606
folhas




fita de tecido
cetim (cor a
definir), na
medida de 30 cm
de comprimento
e 0.6 cm largura;
uma das pontas
da fita colada na
agenda e a outra
ponta livre a fim
de permitir o
movimento da
fita.

02

1.500

Calendario

Calendario de
mesa tamanho
20,5x16,5 cm,
wire-o na cor a
definir no ato do
pedido.

Miolo com 26
paginas, em
papel couché
fosco 350
gramas com
laminacao bopp
soft touch fosca
(frente e verso),
4/4 cores.

Base medindo
45x20,5 cm
(total) em Color
Plus Marrocos
120g com 4/0
cores, revestido
em papel parana
3 mm
acabamento com
hotstamping
localizado.

Cadigo:
231863
Tipo papel:
cartédo

stupremo-alta
atvura.

Gramatura:
350 g/m2.

Comprimento:
30-em-

Altura: 49-em.
Tipo: 3 dobras.
Caracteristicas
adicionais:
impressao
offset em 4
cores.

R$ 9,25

R$
13.875,00

6. PESQUISA DE MERCADO
6.1. A pesquisa de mercado foi realizada conforme as orientagdes do Ato n° 126, de 24 de abril de
2023 da Defensoria Publica do Tocantins e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, de 07
de julho de 2021.

6.2. Entre os parametros indicados no art. 5° da IN-65/2021/SEGES/ME, foram utilizados os
seguintes:

6.2.1. Parametro Il: contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao

ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante




sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagado de precos correspondente:
- Ata de Registro de Pregos n° 09/2024 MPE-TO (0873073);
- Ata de Registro de Precos n° 13/2024 MPE-TO (0873075);
- Relatério do Banco de Pregos (0873077).

6.2.2. Parametro IV: pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, e que ndo tenham sido obtidos os
orgcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital.

6.2.2.1 Foram solicitamos orgamentos através de contatos telefénicos e correspondéncias
eletrbnicas com diversas empresas (0866225), obtendo propostas das seguintes:

- Cidade Mais Solugdes Editoriais Ltda (0873063);
- Grafica do Preto Ltda (0873069).

6.3. A série de precos coletados consta na Planilha Estimativa (0873080), elaborada a partir de
uma analise critica de pesquisa de pregos.

7. PRECO ESTIMADO E METODOLOGIA

7.1. O prego estimado da contratacdo é de R$ 88.770,00 (oitenta e oito mil, setecentos e setenta
reais), conforme Planilha Estimativa (0873080).

7.2. Considerando os principios administrativos da economicidade e vantajosidade que norteiam
as licitagdes, para o calculo dos itens foi utilizada a Média+30%, como consta em Relatério de
Pesquisa de Pregos (0873094) elaborado pela Coordenagado de Compras.

7.3. ApOs a realizagao da pesquisa de pregos em conformidade com a IN SEGES/ME n° 65/2021,
certifica-se que o preco estimado para a presente contratagéo é compativel com os praticados no
mercado.

8. MODALIDADE DE LICITACAO

8.1. A escolha pela contratagéo para entrega imediata dos bens emerge como a solugéo mais
eficaz e oportuna neste caso, considerando que os itens (agnda e calendario de mesa) e o
quantitativo que atende as necessidades do érgao contratante ja estdo previamente definidos,
como consta no item 4 do presente ETP. Haja vista o objetivo da aquisicéo, que € a entrega do Kit
Institucional de forma Unica, a proposta de aquisicado nao se coaduna com o registro de pregos,
que visa a aquisig¢ao parcelada do objeto ao longo do tempo.

8.2. Considerando que a contratacao diz respeito a bens de natureza comum, entendidos como
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagdes usuais de mercado, a adog¢ao do pregdo como modalidade de licitagao
€ obrigatdria neste caso, conforme disposto no art. 6°, Xlll e XLI, da Lei n°® 14.133/2021. Com a
adocgao do pregao, o critério de julgamento das propostas sera o de menor prego por item, nos
termos da legislacéo aludida.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

9.1. Trata-se de licitagdo, na modalidade pregéo eletrénico, do tipo menor prego por item, para
aquisicao de itens (agenda e calendario de mesa) que vao compor o Kit Institucional 2025 da DPE-
TO.

Do Prazo e Local da Entrega



9.2. A CONTRATADA devera submeter a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
uma amostra fisica ou digital dos servigos contratados (agenda e calendario de mesa), prazo este
contado a partir do envio da arte grafica pela CONTRATANTE.

9.3. O envio da amostra digital podera ser feito por midia digital (foto ou video) sendo de
responsabilidade da CONTRATANTE a qualidade do conteudo digital de modo que permita a
identificagao da aplicagao da arte grafica.

9.4. Os itens deverao ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e
Patriménio da DPE-TO, localizada na ACSO 91, Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 - Plano Diretor
Sul, Palmas/TO, ou em outro local a ser previamente informado a Contratada, nos seguintes
horarios: das 8h as 11h30 e das 14h as 16h30.

9.5. O prazo de entrega dos itens é de 35 (trinta e cinco) dias corridos contados da data de
emissao de empenho, podendo ser prorrogado em caso de pedido formal devidamente justificado
pela Contratada e acatado pela Contratante.

9.6. Os itens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou da proposta do fornecedor, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo a Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades eventualmente cabiveis.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

10.1. A regra a ser observada pela Administragao nas licitagdes € a do parcelamento do objeto,
conforme disposto no § 1° do art. 82 da Lei n® 14.133/21, devendo ser promovido sempre que se
comprovar técnica e economicamente viavel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o
conjunto da solugao ou perda de economia de escala.

10.2. Assim, atendidos os critérios assinalados, a licitacao sera promovida por item, cada qual
representando um bem de forma autdbnoma, o que tende a aumentar a competitividade do certame,
possibilitando o melhor aproveitamento das solugdes existentes no mercado pelo favorecimento da
participacdo de fornecedores voltados as particularidades de cada item, fundamentando a adogéo
do parcelamento da solugéo no presente caso.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. Séo beneficios diretos e indiretos almejados com esta contratagéo:

11.1.1. Apoio e incentivo a organizagao de trabalho e cumprimento de prazos laborais;

11.1.2. Mais eficiéncia e organizacdo de membras(os), servidoras(es) e demais profissionais
da DPE-TO em relagao a seus compromissos diarios e planejamento de atividades;

11.1.3. Padronizagao de itens utilizados na rotina de trabalho (fortalecimento da marca da
Instituicao);

11.1.4. Oferecimento de ferramentas e instrumentos de trabalho para organizagéo e melhor
fluxo de atividades;

11.1.5. Incentivo a cultura organizacional.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. Nao se vislumbram providéncias a serem adotadas previamente ao processo licitatorio em
questao, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagao e
gestao, uma vez que o objeto da licitagao € rotineiro e a instituicdo contratante dispde de equipe



técnica apta ao acompanhamento da contratacao.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1. Nao vislumbra-se no ambito institucional, guarda relagao/afinidade com o objeto da
contratacao pretendida neste estudo.

14. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Nao ha previsao de impactos ambientais consequentes da contratagao.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. Diante das informagdes apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se viavel a
realizacdo de LICITACAO na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, objetivando a aquisigéo de itens (agenda
e calendario de mesa) que vao compor o Kit Institucional 2025 da Defensoria Publica, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS

Em atendimento ao Edital do Pregdo Eletronico n.° /20 e seus Anexos, apresentamos
proposta no valor total de RS ____ [valor por extenso], conforme objeto descritos no
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA:

Valor Valor

ITEM Qtd Und Especificacoes unitirio total

DADOS DA EMPRESA:
Razao Social:

CNPJ:

Fone:

E-mail:

Endereco:

CEP:

Cidade e Estado:

Banco: Agéncia n°: Conta n°:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO



Nome:

RG n°: CPF n°:
Cargo/Funcao ocupada:
Fone:

E-mail:

O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Cidade/UF, de de

(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa)
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