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EDITAL DE LICITAÇÃO

Torna-se público que a DEFENSORIA PÚBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS, por meio da COMISSÃO PERMANENTE DE
LICITAÇÕES, realizará licitação, para REGISTRO DE PREÇOS, na modalidade PREGÃO, na forma ELETRÔNICA,nos termos da Lei
nº 14.133, de 1º de abril de 2021, do Ato 126, de 24 de abril de 2023, e demais legislação aplicável e, ainda, de acordo com as
condições estabelecidas neste Edital.
 
DA SESSÃO PÚBLICA DO PREGÃO ELETRÔNICO
PROCESSO INTERNO: 24.0.000000458-4
PREGÃO ELETRÔNICO: 17/2024
DIA: 14/06/2024
HORÁRIO: 08h:30min
ENDEREÇO ELETRÔNICO: : www.compras.gov.br e http://www.defensoria.to.def.br/
CÓDIGO UASG: 926040
CRITÉRIO DE JULGAMENTO: Menor Preço
MODO DE DISPUTA: Aberto e Fechado
VALOR TOTAL ESTIMADO DE CONSUMO:  R$ 95.285,65 (noventa e cinco mil duzentos e oitenta e cinco reais e sessenta e cinco
centavos).
 
DO REGISTRO DE PREÇOS
As regras referentes ao órgão gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesões são as que constam da minuta de Ata de
Registro de Preços.

1. DO OBJETO
1.1. Registro de Preços para eventual aquisição de material de expediente destinado a atender as necessidades da Defensoria
Pública do Estado do Tocantins, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
1.2. A licitação será realizada por item.
1.3. Em caso de discordância existente entre as especificações descritas no Comprasnet e as especificações constantes deste Edital,
prevalecerão as últimas.
 

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
2.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral da
Defensoria Pública, conforme detalhamento abaixo:
I) Unidades Orçamentárias - DPE: 49010 – Defensoria Pública do Estado do Tocantins;
II) Fonte de Recursos - DPE: 1.500.0000.000; detalhamento da fonte 666666;
III) Programa de trabalho/ação: - DPE: 03.122.1143.2188 – Coordenação e manutenção dos serviços administrativos gerais,
03.091.1173.2024 – Atendimento sociojurídico integral e gratuito;
IV) Natureza de Despesa: 3.3.90.30;
V) Plano Interno/ação: 2188 e 2024.
 

3. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO
3.1. Poderão participar deste Pregão os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
3.1.1. Os interessados deverão atender às condições exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia útil anterior à data
prevista para recebimento das propostas.
3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluída a
responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior
e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à
alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.
3.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação.
3.5. A participação é exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte.
3.6. Não poderão disputar esta licitação:
3.6.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, quando a licitação versar sobre
serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;
3.6.3. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela
necessários;
3.6.4. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da licitação em decorrência de
sanção que lhe foi imposta;
3.6.5. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do
contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;
3.6.7. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista;
3.6.8. agente público do órgão ou entidade licitante;
3.6.9. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição;
3.6.10. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente público do órgão ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o
exercício do cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de
2021.
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3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 será também aplicado ao licitante que atue em substituição a outra pessoa, física ou
jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante.
3.8. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e
3.6.3 poderão participar no apoio das atividades de planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato,
desde que sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade.
3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico.
3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua como encargo do contratado
a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execução.
3.11. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agência oficial de
cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não
poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021.
3.12. A vedação de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na qualidade de integrante
de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
4.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento.
4.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com o preço ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão
pública.
4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que:
4.3.1. está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório;
4.3.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;
4.3.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no
inciso III do art. 5º da Constituição Federal;
4.3.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas
em lei e em outras normas específicas.
4.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverá declarar, ainda,
em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º,
da Lei n.º 14.133, de 2021.
4.4.1. no item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” impedirá
o prosseguimento no certame, para aquele item;
4.5. A falsidade da declaração de que trata os itens 4.3 ou 4.4 sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei nº
14.133, de 2021, e neste Edital.
4.6. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação anteceder as fases de
apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessão pública.
4.7. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de habilitação pelo licitante, o que
ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da sessão pública e da fase de envio de lances.
4.8. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos licitantes convocados para
apresentação de propostas, após a fase de envio de lances.
4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o seu valor final mínimo ou o seu
percentual de desconto máximo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras:
4.09.1. A aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação
aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.09.2. Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, caso estabelecido, e o intervalo de que
trata o subitem acima.
4.10. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:
4.10.1. Valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor preço; e
4.10.2. Percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por maior desconto.
4.11. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado na forma do item 4.9  possuirá caráter sigiloso
para os demais fornecedores e para a DPE-TO na condição de promotor da licitação, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos órgãos de controle externo e interno.
4.12. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema eletrônico durante o processo
licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela
Administração ou de sua desconexão.
4.13. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo
ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. A licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor unitário e total do item;
5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Modelo/versão
5.1.5. Descrição detalhada do objeto ofertado, de forma semelhante ao estabelecido no Termo de Referência - Anexo I deste
Edital.
5.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, tributários,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto.
5.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva responsabilidade da licitante, não
lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.
5.5. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas contidas, em conformidade com o
que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
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e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituição.
5.5.1. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação.
5.5.2. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações públicas federais,
quando participarem de licitações públicas;
5.5.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preço já decorrente da aplicação do desconto ofertado deverá
respeitar os preços máximos previstos no item 4.7.
5.6. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilização pelo Tribunal de Contas e, após o devido processo legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo
para a adoção das medidas necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituição; ou
condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a
ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA, DA CLASSIFICAÇÃO DAS

PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico, na data, horário e local indicados
neste Edital.
6.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.
6.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item ;
6.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e as regras
estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.8. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá tanto em relação aos lances
intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser pelo menos 0,1% (zero vírgula um por cento).
6.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze segundos após o registro no
sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.
6.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentarão lances públicos e
sucessivos, com lance final e fechado.
6.10.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, o sistema encaminhará aviso
de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
será automaticamente encerrada a recepção de lances.
6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com preços até 10% (dez por cento) superiores àquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderá optar por manter o seu último lance da etapa aberta, ou
por ofertar melhor lance.
6.10.4. Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será
sigiloso até o encerramento deste prazo.
6.10.5. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e divulgará os lances segundo a ordem
decrescente de valores.
6.11. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.12. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificação do licitante.
6.13. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o sistema eletrônico poderá
permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.
6.14. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessão pública
será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sítio eletrônico utilizado para divulgação.
6.15. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.
6.16. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de
disputa aberto e fechado.
6.16. 1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele previsto no art. 60 da Lei nº
14.133, de 2021, nesta ordem:
6.16. 1.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato contínuo à classificação;
6.16. 1.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações previstos nesta Lei;
6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento;
6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle.
6.16.2. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços produzidos ou prestados por:
6.16. 2.1 empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da Administração Pública
estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que
este se localize;
6.16.2.2. empresas brasileiras;
6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;
6.16.2.4. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preço máximo ou inferior ao desconto definido para a contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após
definido o resultado do julgamento.
6.17.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificação inicialmente estabelecida, quando
o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo
definido pela Administração.
6.17.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.17.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatório.
6.17.4. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados.
6.17.5. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.
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6.18. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO
7.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende às
condições de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 3.6 do
edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da União
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da União
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio majoritário, por força da vedação
de que trata o artigo 12 da Lei n° 7.429, de 1992.
7.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciará
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018,
art. 29, caput)
7.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento similares, dentre outros. . (IN
nº 3/2018, art. 29, §1º).
7.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual desclassificação. (IN nº 3/2018, art. 29, §2º).
7.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de condição de participação.
7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido às ME/EPPs,
o pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com o 4.4 deste edital.
7.5. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o pregoeiro examinará a proposta
classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para
contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES nº 73, de 30 de setembro de 2022.
7.6. Será desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. Contiver vícios insanáveis;
7.6.2. Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;
7.6.3. Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação;
7.6.4. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;
7.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde que insanável.
7.7. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor orçado pela Administração
7.7.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após diligência do pregoeiro, que comprove:
7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,
poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitários por meio de
Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela Administração, o licitante classificado em primeiro lugar será convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de não
aceitação da proposta.
7.10. Erros no preenchimento da proposta não constituem motivo para a desclassificação. A proposta poderá́ ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para
arcar com todos os custos da contratação.
7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas;
7.11. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida a manifestação
escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto.
7.12. Caso o Termo de Referência exija a apresentação de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar deverá apresentá-la,
conforme disciplinado no Termo de Referência, sob pena de não aceitação da proposta.
7.13. Por meio de mensagem no sistema, será divulgado o local e horário de realização do procedimento para a avaliação das
amostras, cuja presença será facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.
7.14. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema.
7.15. No caso de não haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo
entrega de amostra fora das especificações previstas neste Edital, a proposta do licitante será recusada.
7.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado não for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisará a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-á com a verificação da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificação de uma que atenda às especificações constantes no Termo de Referência.
 

8. DA FASE DE HABILITAÇÃO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021.
8.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e econômico-financeira, poderá ser
substituída pelo registro cadastral no SICAF.
8.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências de habilitação serão
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução livre.
8.3. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de assinatura do contrato ou
da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e
apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
8.4. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando exigida, será feita por meio do
somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitação econômico-financeira, quando exigida, será observado
o somatório dos valores de cada consorciado.
8.4.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o termo de referência
exigir requisitos de habilitação econômico-financeira, haverá um acréscimo de 10% para o consórcio em relação ao valor exigido
para os licitantes individuais.
8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original ou por cópia.
8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro cadastral emitido por órgão ou entidade
pública, desde que o registro tenha sido feito em obediência ao disposto na Lei nº 14.133/2021.
8.7. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de habilitação, e o declarante responderá
pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021).
8.8. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração de que cumpre as exigências de
reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas
específicas.
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8.9. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas propostas econômicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
8.10. A habilitação será verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.
8.10.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação dos documentos
originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.
(IN nº 3/2018, art. 4º, §1º, e art. 6º, §4º).
8.11. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no Sicaf e mantê-los atualizados junto aos
órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique
incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, caput).
8.11.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação. (IN nº 3/2018,
art. 7º, parágrafo único).
8.12. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal
de prova, para fins de habilitação.
8.12.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no Sicaf serão enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo 02 (duas) horas, prorrogável por igual período, contado da solicitação do pregoeiro.
8.13. A verificação no Sicaf ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será feita em relação ao licitante vencedor.
8.13.1. Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência somente serão exigidos, em qualquer
caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
8.14. Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a apresentação de novos documentos,
salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4º):
8.14.1. complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e desde que necessária para
apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e
8.14.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das propostas;
8.15. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou falhas, que não alterem a
substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos,
atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e classificação.
8.16. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 8.12.1.
8.17. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante cuja proposta atenda ao edital
de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem anterior.
8.18. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente será
exigida para efeito de contratação, e não como condição para participação na licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
9.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da
data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de
decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.
9.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez por igual período, mediante solicitação do licitante mais bem
classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
9.2.1. A solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
9.2.2. A justificativa apresentada seja aceita pela Administração.
9.3. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de preços.
9.3.1. A assinatura da digital, a que se refere o item anterior será firmada através de sistema de assinatura eletrônica, certificada
pelo SEI - Sistema Eletrônico de Informações da Defensoria Pública do Estado do Tocantins;
9.3.2. A licitante deverá efetuar um cadastro no SEI, acessando o link https://sei.defensoria.to.def.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
9.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o registro de todos os itens constantes
no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços
registrados e demais condições.
9.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigência da ata de
registro de preços.
9.6. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas não obrigará a
Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente
justificada.
9.7. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidas, fica facultado à
Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo
e nas condições propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro:
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, observada a classificação na licitação; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.
10.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o resultado do certame em relação ao licitante
mais bem classificado.
10.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do
adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original.
10.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando houver necessidade de contratação dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses:
10.3.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidos no edital; ou
10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, nas hipóteses previstas nos art. 28 e art.
29 do Decreto nº 10.462/23.
10.4. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário concordar com a
contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado, a Administração, observados o valor
estimado e a sua eventual atualização na forma prevista no edital, poderá:
10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na ordem de classificação, com vistas à
obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou
10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificação,
quando frustrada a negociação de melhor condição.

11. DOS RECURSOS
11. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, à anulação ou
revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021.
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11.1. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata.
11.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou inabilitação do licitante:
11.2.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão;
11.2.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da ata de habilitação ou
inabilitação;
11.2.3. Na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 14.133, de 2021, o prazo para apresentação
das razões recursais será iniciado na data de intimação da ata de julgamento.
11.3. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.
11.4. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá reconsiderar sua
decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá
proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos.
11.5. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.
11.6. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias úteis, contados da data da
intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa
de seus interesses.
11.7. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que sobrevenha decisão
final da autoridade competente.
11.8. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.
11.9. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico, para tanto a solicitação deverá
ser encaminhada por e-mail à cpl@defensonria.to.def.br.

12. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES
12. 1 Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133/2021, o licitante que:
12.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;
12.1.2. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para contratação quando convocado dentro do prazo da
validade de sua proposta;
12.1.3.1. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, ou a ata de registro de preços, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o
sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade
licitante;
12.1.3.2. Implicará execução do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato ou a não apresentação dos
documentos para contratação;
12.1.4. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação/contratação sem motivo justificado;
12.1.5. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a licitação ou a
execução do contrato;
12.1.6. Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;
12.1.7. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;
12.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.
12.1.10. Der causa à inexecução parcial do Contrato;
12.1.11. Der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos serviços
públicos ou ao interesse coletivo;
12.1.12. Der causa à inexecução total do contrato;
12.2. Com fulcro na Lei nº 14.133/2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. Advertência, pela infração administrativa prevista no subitem 12.1.10, quando não se justificar a imposição de penalidade
mais grave;
12.2.2. Multa, não poderá ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado e será aplicada ao responsável por qualquer das infrações administrativas previstas no subitem 12.1;
12.2.2.1. Na aplicação da multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contados da sua
intimação (art. 157, da Lei nº 14.133/2021);
12.2.3. Impedimento de licitar e contratar, pelas infrações administrativas previstas nos subitens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4,
12.1.11 e 12.1.12, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar ou contratar
no âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três)
anos;
12.2.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar; pelas infrações previstas nos subitens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8,
12.1.9, bem como pelas infrações administrativas previstas nos subitens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.11, 12.1.12, que
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção prevista no subitem anterior, e impedirá o responsável de licitar ou
contratar no âmbito da Administração Pública Direta e Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e
máximo de 6 (seis) anos;
12.3. Na hipótese de atraso no cumprimento de quaisquer obrigações assumidas pela Contratada, será aplicada multa moratória de
0,5% (zero vírgula cinco por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso, limitada a 10 % (dez por cento) desse;
12.4. As sanções previstas nos subitens 12.2.1, 12.2.3 e 12.2.4 poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7º,
da Lei nº 14.133/2021);
12.5. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido administração
ao contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art.
156, §8º, da Lei nº 14.133/2021);
12.5.1. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida em conta da DPE-TO a ser indicada, no
prazo máximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente;
12.6. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano
causado à Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133/2021);
12.7. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla defesa à
licitante/contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133/2021, para as
penalidades descritas nos subitens 12.2.3 e 12.2.4, supramencionados;

13. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da Lei nº 14.133, de 2021,

devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da abertura do certame.
13.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico oficial no prazo de até 3 (três)
dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame.
13.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma eletrônica, pelo e-mail cpl@defensoria.to.def.br
ou por petição dirigida ou protocolada no endereço Quadra 502 Sul, Avenida Teotônio Segurado, Palmas – TO, CEP: 77021-654, no
setor de protocolo da Defensoria Pública do Estado do Tocantins.

mailto:cpl@defensonria.to.def.br
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13.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame.
13.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo agente de contratação,
nos autos do processo de licitação.
13.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.

14. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
14.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico.
14.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data marcada, a
sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde
que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro.
14.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de Brasília - DF.
14.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.
14.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados,
desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.
14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração não será, em
nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório.
14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-á o do vencimento.
Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração.
14.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde que seja possível o
aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público.
14.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que compõem o processo,
prevalecerá as deste Edital.
14.10. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e no endereço eletrônico
https://portaldatransparencia.defensoria.to.def.br/licitacoes
14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA;
14.11.1.1. Apêndice do Anexo I – Estudo Técnico Preliminar
14.11.2. ANEXO II – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
14.11.3. ANEXO III – MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS

Documento assinado eletronicamente por Pedro Alexandre Conceição A Gonçalves, Primeiro Subdefensor Público-Geral, em 28/05/2024, às 10:58,
conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.defensoria.to.def.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 0885000 e o código CRC B855EA06.

I - TERMO DE REFERÊNCIA
1. DEFINIÇÃO DO OBJETO

1.1. Registro de preços para eventual aquisição de material de expediente, visando atender as necessidades da Defensoria Pública do
Estado do Tocantins, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.

ITEM QTD. UND. ESPECIFICAÇÃO
VALOR

UNITÁRIO
(R$)

VALOR
TOTAL
(R$)

1 20 CX
ALFINETE PARA MAPA E/OU QUADRO DE CORTIÇA, EM AÇO GALVANIZADO, CABEÇA
COLORIDA DE PLÁSTICO, MEDIDA APROXIMADA DE 06 MM E COMPRIMENTO DE
10MM (CAIXA COM 50 UND.)

R$ 4,23 R$ 84,60

2 25 UND

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO BASE PLASTICA ABS DE ALTA RESISTENCIA,
SUPERFICIE EXTERNA EM ESPUMA A BASE DE FELTRO, COM PORTA MARCADOR DE
QUADRO BRANCO. MEDIDAS APROXIMADAS; COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA:
16CMX 6CMX3, 5CM.

R$ 10,85 R$ 271,25

3 150 UND APONTADOR LÁPIS, MATERIAL METAL, TIPO ESCOLAR, COR PRATEADO, TAMANHO
PEQUENO, QUANTIDADE FUROS 1, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SEM DEPÓSITO R$ 1,60 R$ 240,00

4 50 UND BANDEJA DUPLA DE DOCUMENTOS, MATERIAL: ACRÍLICO, COR: TRANSPARENTE
Medidas Aproximadas: 37 X 25 cm R$ 42,00 R$

2.100,00

5 100 UND

BASTÃO DE COLA QUENTE GRANDE, COM MEDIDAS: 11 MM DE DIÂMETRO E 30 CM
DE COMPRIMENTO (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data
inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 1,81 R$ 181,00

6 30 UND
BATERIA NÃO RECARREGAVÉL, ALCALINA, TENSÃO NOMINAL DE 9V (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 8,60 R$ 258,00

7 400 PCT BLOCO DE RECADO, AUTO ADESIVO, CORES: VARIADAS, EMBALAGEM: 04 BLOCOS
DE 100 FOLHAS CADA, Medidas Aproximadas: 38MM X 51MM. R$ 7,11 R$

2.844,00

8 600 UND
BLOCO DE RECADO, AUTO ADESIVO, EMBALAGEM CONTENDO 04 BLOCOS DE 100
FOLHAS CADA, CORES: VARIADAS Medidas Aproximadas: 76MM X 102MM, Gramatura:
90 gr.

R$ 11,63 R$
6.978,00

9 80 UND BOBINA DE PAPEL PARA SENHA COM 2000 NÚMEROS, CONTENDO 3 DIGITOS (000 A
999) PARA USO EM DISPLAY PAINEL ELETRÔNICO R$ 15,18 R$

1.214,40

10 80 ROLO BOBINA TERMICA, 40MX80MM, (COMPRIMENTO X LARGURA) PARA IMPRESSORA
PDV. R$ 7,59 R$ 607,20

11 300 UND BORRACHA APAGADORA MACIA, COR: BRANCA, COM CAPA PROTETORA DE VINIL,
MATERIAL: BORRACHA Medidas Aproximadas: 40MM X 20MM. R$ 1,01 R$ 303,00

12 10 UND
CADEADO EM CORPO DE LATÃO MACIÇO, COM HASTE EM AÇO CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA 02 CHAVES EM LATÃO NIQUELADA, N° 30, Medidas
Aproximadas: 3x3x2 cm

R$ 26,83 R$ 268,30

13 10 UND
CADEADO EM CORPO DE LATÃO MACIÇO, COM HASTE EM AÇO CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA 02 CHAVES EM LATÃO NIQUELADA, N° 45, Medidas
Aproximadas: 4,5X3,7X2,7X0,8 cm

R$ 42,90 R$ 429,00

14 250 UND CAIXA PARA ARQUIVO DE DOCUMENTO, EM PLASTICO (ARQUIVO MORTO), NAS
CORES VARIADAS Medidas Aproximadas: 135 X 250 X 360MM R$ 7,77 R$

1.942,50
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15 120 UND

CALCULADORA ELETRÔNICA, NÚMERO DÍGITOS 12, TIPO MESA (4 OPERAÇÕES
BÁSICAS), FONTE ALIMENTAÇÃO SOLAR/BATERIA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS
VISOR DE CRISTAL LÍQUIDO, SISTEMA CÁLCULO BINÁRIO, Medidas Aproximadas:
15X12cm

R$ 33,69 R$
4.042,80

16 30 UND CANETA ESFEROGRÁFICA COM TUBO EXTERNO EM METAL, COM CORRENTE DE
METAL, PARA FIXAÇÃO EM MESA, COM REPOSIÇÃO DE REFIL R$ 27,95 R$ 838,50

17 150 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA AZUL, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 44,97 R$
6.745,50

18 100 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA PRETA, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 41,90 R$
4.190,00

19 15 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA VERMELHA, COM
TRAÇO UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 38,28 R$ 574,20

20 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR AMARELA (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 17,61 R$ 704,40

21 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR ROSA (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 17,61 R$ 704,40

22 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR VERDE (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 15,63 R$ 625,20

23 05 UND

CARREGADOR PARA PILHA AA/AAA RECARREGÁVEIS COM 04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AA, com carregamento simultâneo, com indicador de led que indica a
carga das pilhas, fonte de alimentação: tomada novo padrão brasileiro – pilhas no mínimo
2500 MAH 1,2 V, níquel hidreto metálico, alta capacidade suporta + ou - 1000 recargas
não viciam, longa duração. (Embalagem: 01 carregador + 04 pilhas recarregáveis AA).

R$ 51,51 R$ 257,55

24 05 UND

CARREGADOR PARA PILHA AA/AAA RECARREGÁVEIS COM 04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AAA, com carregamento simultâneo, com indicador de led que indica a
carga das pilhas, fonte de alimentação: tomada novo padrão brasileiro – pilhas no mínimo
1000 MAH, 1,2 V, níquel hidreto metálico, alta capacidade suporta + ou - 1000 recargas
não viciam, longa duração. (Embalagem: 01 carregador + 04 pilhas recarregáveis AAA).

R$ 52,22 R$ 261,10

25 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 1, CX COM 100 UND, Medidas
Aproximadas: 3,03cm

R$ 2,33 R$ 466,00

26 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 3/0 CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 3,65cm

R$ 2,57 R$ 514,00

27 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 4/0, CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 4,07cm

R$ 2,89 R$ 578,00

28 100 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 6/0 CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 4,55cm

R$ 3,23 R$ 323,00

29 100 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 8/0, CX COM 25 UND, Medidas
Aproximadas: 5,38cm

R$ 3,40 R$ 340,00

30 50 UND

COLA ADESIVA INSTANTÂNEA EXTRA FORTE C/ TAMPA ROSQUEÁVEL 5G. –
COMPOSIÇÃO: ÉSTER DE CIANOACRÍLICO. OBS.: ACONDICIONADA EM BISNAGA
TOTALMENTE DE PLÁSTICO P/ FÁCIL MANUSEIO (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 12,14 R$ 607,00

31 200 UND
COLA BRANCA, NÃO TÓXICA, BASE EM PVA, 90G (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 3,00 R$ 600,00

32 400 UND

COLA EM BASTÃO, NÃO TÓXICA, COR: BRANCA PARA APLICAÇÃO EM PAPEL,
Embalagem: 10 g Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior
a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 1,69 R$ 676,00

33 50 UND

COLETOR DE IMPRESSÃO DIGITAL FORMATO REDONDO COM MEDIDA APROXIMADA
DE 4,5/6,00 CM DE DIÂMETRO, TINTA NA COR PRETA, COM DURABILIDADE DE
APROXIMADAMENTE 3.500 IMPESSÕES. (IMPRESSÃO CLARA E NITIDA, COM
SECAGEM RÁPIDA, DE LIMPEZA FÁCIL DOS DEDOS, ISENTAM DE SUBSTANCIAS
NOCIVAS, NÃO IRRITA A PELE). (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão
ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 31,66 R$
1.583,00

34 30 PCT
ELÁSTICO AMARELO Nº 18, PACOTE COM 100 g (PARA DINHEIRO) (Validade: Na data
da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 3,40 R$ 102,00

35 300 UND
ENVELOPE CARTA, DE PAPEL OFFSET, NA COR VERDE BANDEIRA, Medidas
Aproximadas:11,4X16,2cm R$ 0,29 R$ 87,00

36 300 UND ENVELOPE CONVITE, DE PAPEL OFFSET, NA COR VERDE BANDEIRA, Medidas
Aproximadas:16X23,5cm R$ 0,63 R$ 189,00

37 4.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas: 32,4X22, 9CM R$ 0,72 R$

2.880,00



38 2.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas: 41X31CM R$ 0,80 R$

1.600,00

39 2.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA DE 90G/m², Medidas
Aproximadas: 24,8X18, 5CM R$ 0,50 R$

1.000,00

40 2.500 UND ENVELOPE OFÍCIO, DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m²,
Medidas Aproximadas: 11,4X22, 9CM R$ 0,25 R$ 625,00

41 15 CX ESTILETE EM PLÁSTICO, LÂMINA LARGA EM AÇO INOX, 18 MM, C/ TRAVA CORES
SORTIDAS, Caixa: 12 UND R$ 27,03 R$ 405,45

42 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 01 ETIQUETA POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades R$ 40,64 R$ 609,60

43 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 04 ETIQUETAS POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades R$ 23,12 R$ 346,80

44 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 10 ETIQUETAS POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades R$ 29,80 R$ 447,00

45 200 UND EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL COM TRATAMENTO ANTICORROSIVO, MED.
APROX. 15 CM R$ 2,00 R$ 400,00

46 100 UND

FITA ADESIVA DUPLA FACE, MATERIAL: POLIURETANO, COR: BEGE Medidas
Aproximadas: 18 MM X 30 M (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter
data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido
pelo fabricante)

R$ 11,52 R$
1.152,00

47 500 UND
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, MATERIAL: POLIPROPILENO. Medidas Aproximadas
45 MM X 45 M (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,98 R$
3.490,00

48 50 CX

GIZ DE CERA, MATERIAL: CERA PLÁSTICA COM CORANTE ATÓXICO, CORES
DIVERSAS, ESPESSURA MÉDIA, Embalagem com 12 unidades (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 5,20 R$ 260,00

49 100 UND GRAMPEADOR, P/ PAPEIS, MATERIAL: METAL, COM CAPACIDADE DE GRAMPEAR 30
FLS, P/ GRAMPOS 26/6. R$ 32,72 R$

3.272,00
50 100 UND GRAMPO P/ GRAMPEADOR, MATERIAL METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL

GALVANIZADO, TAMANHO: 26/6 MM, Embalagem: com 5.000 UND
R$ 6,14 R$ 614,00

51 50 CX LÁPIS DE COR, MATERIAL: MADEIRA, FORMATO CILINDRICO, CORES: VARIADAS,
Embalagem com 12 unidades R$ 8,81 R$ 440,50

52 10 CX LÁPIS PRETO, MATERIAL: MADEIRA, FORMATO: SEXTAVADO, TAMANHO: Nº
2.Embalagem: 144 unidades R$ 49,42 R$ 494,20

53 50 UND MARCADOR DE PÁGINA TRANSPARENTE COM ADESIVO, CORES: SORTIDAS, Medidas
Aproximadas: 12X44mm, Embalagem com 170/200 folhas R$ 10,30 R$ 515,00

54 50 CX

MASSA MODELAR, ATÓXICA, COMPOSIÇÃO BÁSICA ÁGUA/CARBOIDRATOS DE
CEREAIS E CLORETO SÓDIO, CORES: SORTIDAS, Embalagem com 12 bastões
(Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta
por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 5,60 R$ 280,00

55 30 UND
MOLHA-DEDOS, MATERIAL: BASE PLÁSTICA EM CREME ATÓXICO, Embalagem de 12
gramas (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70%
(setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 2,99 R$ 89,70

56 25 PCT PAPEL FOTOGRAFICO BRILHANTE, COR BRANCA, FORMATO: A4, GRAMATURA 180.
Medidas Aproximadas: 297X210mm, Embalagem: c/ 50 folhas R$ 23,96 R$ 599,00

57 200 UND PAPEL PARDO, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, TIPO PAPEL SEMI-KRAF, COR:
PARDA, Medidas Aproximadas: 100X120cm R$ 3,89 R$ 778,00

58 20 PCT PAPEL TIPO: CASCA OVO, MATERIAL CELULOSE, GRAMATURA 120, APLICAÇÃO
IMPRESSORA JATO TINTA, COR BRANCA, Embalagem: c/ 30 folhas R$ 23,14 R$ 462,80

59 50 PCT PAPEL, TIPO: COUCHÊ, GRAMATURA: 180, COR BRANCA, Medidas Aproximadas:
210X2970mm (TAMANHO A4), Embalagem com 50 folhas R$ 25,74 R$

1.287,00

60 250 UND PASTA SIMPLES, COM ABA E ELÁSTICO, EM PLÁSTICO POLIPROPILENO
TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO, Medidas Aproximadas: 24,5 X 33,5 cm R$ 2,51 R$ 627,50

61 150 UND
PASTA LARGA (LOMBO DE 4 CM), COM ABA E ELÁSTICO, EM PLÁSTICO
POLIPROPILENO TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO, Medidas Aproximadas: 24,5 X
33,5 X 4,0 cm

R$ 5,42 R$ 813,00

62 100 UND

PASTA TIPO: A-Z, MATERIAL CARTÃO PRENSADO PLASTIFICADO, LOMBADA FINA
(Medida Aproximada: 60 mm), COR PRETA, RENDEDOR INTERNO FERRAGEM
REMOVÍVEL COM 2 FUROS, BOLSA PLÁSTICA TRANSPARENTE, Medidas
Aproximadas: 240X340mm

R$ 18,87 R$
1.887,00

63 100 UND

PASTA TIPO: A-Z, MATERIAL CARTÃO PRENSADO PLASTIFICADO, LOMBADA LARGA
(Medida Aproximada: 80 mm), COR PRETA, RENDEDOR INTERNO FERRAGEM
REMOVÍVEL COM 2 FUROS, BOLSA PLÁSTICA TRANSPARENTE, Medidas
Aproximadas: 240X340mm

R$ 17,12 R$
1.712,00

64 200 PCT
PASTA TIPO: L, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO L, LARGURA 210, ALTURA 297, COR
INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM VISOR, TAMANHO A4, Medidas
Aproximadas: 22X31 cm, Embalagem com 10 unidades

R$ 9,44 R$
1.888,00

65 150 PCT
PASTA TIPO: L, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO L, LARGURA 210, ALTURA 297, COR
INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM VISOR, TAMANHO OFICIO, Medidas
Aproximadas: 23x33, 5 Cm, Embalagem com 10 unidades

R$ 9,46 R$
1.419,00

66 80 UND

PERFURADOR P/ PAPÉIS DE MESA, 02 FUROS DE 07 MM DE DIÂMETRO,
CAPACIDADE 35 FLS., EM AÇO DE ALTA QUALIDADE, GUIA AJUSTÁVEL P/
POSICIONAMENTO DO PAPEL, RESERVATÓRIO C/ BANDEJA REMOVÍVEL, COR
CHUMBO.

R$ 43,48 R$
3.478,40

67 300 PAR
PILHA ALCALINA, MODELO: AA, (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,26 R$
1.878,00

68 600 PAR
PILHA ALCALINA, MODELO: AAA, (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,59 R$
3.954,00

69 30 PAR

PILHA RECARREGÁVEL AA NO MÍNIMO 2600 MAH 1,2 V NÍQUEL HIDRETO
METÁLICO ALTA CAPACIDADE SUPORTA + OU - 1000 RECARGAS NÃO VICIA LONGA
DURAÇÃO. (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da entrega, os produtos
não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou
consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 34,00 R$
1.020,00



70 10 PAR

PILHA RECARREGAVEL AAA NO MÍNIMO 1000 MAH, 1,2 V NÍQUEL HIDRETO
METÁLICO ALTA CAPACIDADE SUPORTA + OU - 1000 RECARGAS NÃO VICIAM,
LONGA DURAÇÃO. (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 18,70 R$ 187,00

71 15 CX

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
AZUL, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 48,90 R$ 733,50

72 15 CX

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
PRETA, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 42,00 R$ 630,00

73 15 CX
PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
VERMELHA, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos
não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou
consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 41,58 R$ 623,70

74 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR AZUL, Embalagem com 12
unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70%
(setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 51,35 R$ 770,25

75 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR PRETA, Embalagem com
12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 50,85 R$ 762,75

76 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR VERMELHA, Embalagem
com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior
a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 50,60 R$ 759,00

77 20 UND PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE GRANDE 40 W R$ 44,81 R$ 896,20

78 80 UND PORTA-CANETA, MATERIAL: ACRÍLICO, COR:FUMÊ (C/ 3 DIVISÓRIAS), Medidas
Aproximadas: 230X100mm R$ 15,48 R$

1.238,40

79 200 UND
PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL: PVC ACRÍLICO, COR: INCOLOR, COM
PREDENDOR DE METAL E CANTOS ARREDONDADOS, Medidas Aproximadas:
360X240mm

R$ 15,67 R$
3.134,00

80 200 UND RÉGUA PLÁSTICA INCOLOR, GRADUAÇÃO EM CENTÍMETROS, EM MATERIAL
FLEXÍVEL, Medidas: 30 cm R$ 2,57 R$ 514,00

81 10 PCT SACO PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE REFORÇADO - EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA 25 X 35 CM R$ 23,55 R$ 235,50

82 10 PCT SACO PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE REFORÇADO - EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA 35 X 45 CM R$ 29,92 R$ 299,20

83 150 UND TESOURA, MATERIAL INOXIDÁVEL, CABO ANATÔMICO EM POLIPROPILENO, Medida
Aproximada: 19cm R$ 6,49 R$ 973,50

84 20 UND

TINTA P/ CARIMBO AUTOMÁTICO LÍQUIDA, COM COMPONENTES À BASE DE ÁGUA,
NA COR PRETA, Embalagem de 40 ml. Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 3,69 R$ 73,80

TOTAL R$
95.285,65

1.2. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme art. 10 do Ato DPE/TO nº 126, de 24 de abril de 2023.

1.4. O Catálogo de Materiais (CATMAT) possui limitações e suas descrições nem sempre atendem as especificidades das aquisições da DPE-
TO. Caso haja divergência entre as especificações do CATMAT e do TR, prevalecerão as especificações que constam deste último.

1.5. A Ata de Registro de Preços terá vigência 01 (um) ano, a contar da publicação do seu extrato no Diário Oficial da Defensoria Pública do
Estado do Tocantins, podendo ser prorrogado por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso.

1.6. A formalização da despesa se dará por meio de emissão de nota de empenho, a qual substituirá o contrato, conforme prerrogativa
estabelecida no art. 95 da Lei nº 14.133/2021.

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

2.1. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

a) ID PCA no PNCP: 87252045000131-0-000001/2024;

b) Data de publicação no PNCP: 10/11/2023;

c) Id do item no PCA: 177, 178, 179, 180, 181, 185, 186, 187, 188, 191, 192, 216.

d) Classe/Grupo: 6135, 6140, 6750, 7420, 7510, 7520, 7540, 7820, 8040, 8130, 9310, 5340.

e) Identificador da Futura Contratação: 926040-90008/2023, 926040-90012/2023.

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de licitação, na modalidade pregão eletrônico, do tipo menor preço por item, para eventual aquisição de material de
expediente destinado a atender as necessidades da Defensoria Pública do Estado do Tocantins, conforme condições, quantidades e
exigências estabelecidas neste instrumento.

3.2. A contratação envolve o fornecimento do objeto pelo(s) fornecedor(es) registrado(s), conforme solicitação da contratante, para
distribuição às unidades, de acordo com as necessidades institucionais.

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

Sustentabilidade



4.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto devem ser atendidos conforme requisitos do Guia
Nacional de Contratações Sustentáveis.

Exigência de Amostra

4.2. A empresa licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame deverá apresentar amostra para os itens 12, 18, 19,
20, 21, 22, 23, 50, 72, 73, 74, 75, 76 e 77, a fim de proceder-se à verificação da compatibilidade do bem com as especificações
estipuladas no Termo de Referência, podendo ser desclassificada no item, caso esteja com ele em desacordo.

4.3. Caso a licitante oferte para os itens 17, 18 e 19 a marca de referência prevista, a apresentação de amostra é dispensada.

4.4. As amostras deverão ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimônio, localizada na ACSO 91,
Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 – Plano Diretor Sul, Palmas/TO, ou em outro local a ser previamente informado ao licitante, nos seguintes
horários: das 8h às 11h30 e das 14h às 16h30.

4.5. O prazo para entrega das amostras é de 10 (dez) dias úteis, contados da data de recebimento da respectiva notificação ao licitante
classificado, prorrogável por igual período em caso de solicitação devidamente justificada, acatada pela DPE-TO.

4.6. As amostras deverão estar devidamente identificadas com o nome do licitante, conter os respectivos prospectos e manuais, se for o
caso, dispor na embalagem de informações quanto as suas características, tais como marca, número de referência, código do produto,
modelo e dimensões.

4.7. As amostras apresentadas poderão ser abertas, manuseadas e testadas e serão devolvidas ao licitante no estado em que se
encontrarem após a avaliação técnica. Poderão ainda ser objeto de análise, a ser solicitada pela DPE-TO, por órgão habilitado e
devidamente credenciado e autorizado pela legislação regente da matéria, sem ônus para a instituição.

Subcontratação

4.8. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da Contratação

4.9. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Condições de entrega

5.1. Os itens deverão ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimônio da DPE-TO, localizada na ACSO
91, Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 - Plano Diretor Sul, Palmas/TO, ou em outro local a ser previamente informado à Contratada, nos
seguintes horários: das 8h às 11h30 e das 14h às 16h30.

5.2. O prazo de entrega dos materiais é de 20 (vinte) dias, contados da data do recebimento da nota de empenho, podendo ser prorrogado
em caso de pedido formal devidamente justificado pela Contratada e acatado pela Contratante.

5.3. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes do Termo de Referência
ou da proposta do fornecedor, devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificação a Contratada, às suas custas,
sem prejuízo da aplicação das penalidades eventualmente cabíveis.

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

6.1. O instrumento contratual será substituído por nota de empenho, nos termos no art. 95, inciso II, da Lei n º 14.133/2021, posto que a
entrega dos bens é de caráter imediato, não resultando em obrigações futuras, inclusive quanto a assistência técnica.

6.2. As comunicações entre a DPE-TO e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se preferencialmente o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.3. A DPE-TO poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. No âmbito da DPE-TO deverá ser observado, no que couber, o disposto no Ato nº 126/2023 que regulamenta a gestão,
acompanhamento e fiscalização dos contratos e define as terminologias, conceitos e atribuições dos servidores especialmente designados
para essas finalidades.

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobrança equivalente, pelo responsável da Contratante, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com as especificações
constantes no Termo de Referência e na proposta.

7.2. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência
e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificação da Contratada, às suas custas, sem prejuízo da
aplicação das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de10 (dez) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança
equivalente pela Administração, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual período, quando houver
necessidade de diligências para a aferição do atendimento das exigências contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art.
143 da Lei nº 14.133/2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertence à parcela incontroversa da execução
do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

7.6. O prazo para a solução, pela Contratada, de inconsistências na execução do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento
de cobrança equivalente, verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato ou instrumento equivalente.

Liquidação

7.8. Recebida a Nota fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de até 10 (dez) dias úteis para fins de liquidação,
condicionado ao atesto do responsável pela fiscalização do fornecimento do objeto, e manutenção das condições iniciais de habilitação;

7.9. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente apresentado
expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:



a) o prazo de validade;

b) a data da emissão;

c) os dados da nota de empenho e do órgão contratante;

d) o período respectivo de execução do objeto;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

7.10. No ato da emissão da nota fiscal, fatura ou documento de cobrança equivalente, o emissor compromete-se a observar a Unidade
Gestora indicada na nota de empenho correspondente. Serão aceitos apenas os documentos cuja Unidade Gestora esteja em conformidade
com a descrita no respectivo empenho.

7.11. Havendo erro na apresentação da nota fiscal, fatura ou documento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação
da despesa, esta ficará sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da
regularização da situação, sem ônus ao Contratante.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da nota fiscal, fatura ou
documento de cobrança equivalente.

7.13. No âmbito da DPE-TO será observado o disposto no Ato nº 339, de 10 de novembro de 2023, que regulamenta a ordem cronológica
dos pagamentos.

7.14. Os materiais/serviços cujo contrato seja substituído por nota de empenho ou outro instrumento hábil, nos termos do art. 95 da Lei nº
14.133/2021, serão de responsabilidade do recebedor/atestador da nota fiscal para fins de lançamento das informações no Sistema
Athenas, assegurando a inclusão da despesa na ordem cronológica de pagamentos da DPE-TO.

7.15. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido de alguma forma para tanto, serão devidos pela DPE-
TO encargos moratórios à taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples,
ressalvada a situação de fechamento do SIAFE-TO quando do início do exercício financeiro.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento será realizado por meio de crédito em conta bancária, na agência e conta corrente indicados pela Contratada;

7.17. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estão sujeitos, no que couber, às retenções tributárias na fonte, tais como
de imposto de renda, contribuição previdenciária e imposto sobre serviços de qualquer natureza.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção
tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação
de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

 

8. CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor será selecionado por meio de LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério
de julgamento pelo MENOR PREÇO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto será parcelado, de acordo com as necessidades da Defensoria Pública, mediante a baixa da Ata de Registro
de Preços.

Exigências de habilitação

8.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitação jurídica

8.4. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará
condicionada à verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;

8.7. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatório de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade
simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera,
com averbação no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitação fiscal, social e trabalhista

8.9. Comprovação de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) e dos documentos pertinentes do representante legal da
empresa.

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários
federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS).

8.12. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei nº 5.452, de 1º
de maio de 1943.

8.13. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual.

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo
exercício contrata ou concorre.

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor


8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital/Municipal relacionados ao objeto contratual, deverá
comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificação Econômico-Financeira

8.17. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, de acordo com a Lei nº 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II.

8.18. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios
sociais, comprovando: Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.19. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da habilitação e poderão substituir os
demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura (Lei nº 14.133/2021, art. 65, §1º);

8.20. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois)
anos.

8.21. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissão da
Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped.

8.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação patrimônio líquido mínimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratação.

Qualificação Técnica

8.23. Caso não conste qualificação técnica junto ao SICAF, ou o atestado ali inserido seja incompatível, deverá o licitante detentor da
melhor proposta apresentar cópia de 01 (um) atestado de capacidade técnica ou certidão, expedidos por pessoa jurídica de direito público
ou privado, em documento da emitente que conste a razão social, o CNPJ, o objeto contratado que comprove ter a licitante fornecido o bem
ou serviço, de maneira satisfatória, compatíveis em características com o objeto desta licitação e dados para contato.

8.24. Os atestados deverão referir-se ao fornecimento de materiais e aos serviços prestados no âmbito de sua atividade econômica principal
ou secundária especificadas no contrato social vigente.

8.25. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 95.285,65 (noventa e cinco mil duzentos e oitenta e cinco reais e sessenta e
cinco centavos), conforme custos unitários apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de Referência.

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

10.1. A eventual aquisição de material de expediente, visando abastecer o estoque no almoxarifado da Defensoria Pública do Estado do
Tocantins, encontra-se devidamente fundamentada no presente Estudo Técnico Preliminar e está alinhada com o objetivo institucional
previsto no Planejamento Plurianual – PPA 2024/2027, conforme Lei 4.373/2024 e Lei Orçamentária Anual, Lei nº 4.374/2024.

10.2. As despesas decorrentes da presente aquisição correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral da
Defensoria Pública, conforme detalhamento abaixo:
I) Unidades Orçamentárias - DPE: 49010 – Defensoria Pública do Estado do Tocantins;

II) Fonte de Recursos - DPE: 1.500.0000.000; detalhamento da fonte 666666;

III) Programa de trabalho/ação: - DPE: 03.122.1143.2188 – Coordenação e manutenção dos serviços administrativos gerais,
03.091.1173.2024 – Atendimento sociojurídico integral e gratuito;

IV) Natureza de Despesa: 3.3.90.30;

V) Plano Interno/ação: 2188 e 2024.

 
 

 
 

Apêndice do Anexo I – Estudo Técnico Preliminar
 

 
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) visa fundamentar a necessidade de aquisição de material de expediente pela Defensoria
Pública do Estado do Tocantins, com o objetivo de reabastecer o estoque institucional, viabilizando o atendimento das demandas
provenientes dos diversos setores do órgão, tanto no contexto das atividades administrativas quanto nas ações finalísticas, em consonância
com os preceitos estabelecidos pela Lei nº 14.133/2021.

1.2. O baixo estoque de suprimentos básicos de expediente compromete sobremaneira o desempenho das atividades da Defensoria Pública,
haja vista a essencialidade de tais elementos na rotina organizacional, impondo-se uma administração eficiente dos recursos materiais, de
forma a assegurar a manutenção de quantitativo suficiente ao atendimento das demandas. Surge, então, a necessidade de aquisição do
objeto em questão, medida que atende ao interesse público ao guarnecer o almoxarifado dos itens necessários ao desempenho das
atividades institucionais, contribuindo para a persecução da missão institucional de assegurar o acesso à justiça, integral e gratuito aos
necessitados, promovendo cidadania, com atendimento humanizado e de qualidade.

1.3. Nesse contexto, a Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimônio realizou levantamento considerando o quantitativo
de materiais de expediente disponível em estoque, o histórico de consumo em anos anteriores e a necessidade de novos itens para suprir as
diversas demandas, definido o objeto da licitação nos termos minudenciados no processo de planejamento da contratação (SEI nº
24.0.000000138-0).

 

2. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO
2.1. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:



a) ID PCA no PNCP: 87252045000131-0-000001/2024;

b) Data de publicação no PNCP: 10/11/2023;

c) Id do item no PCA: 177, 178, 179, 180, 181, 185, 186, 187, 188, 191, 192, 216.

d) Classe/Grupo: 6135, 6140, 6750, 7420, 7510, 7520, 7540, 7820, 8040, 8130, 9310, 5340.
e) Identificador da Futura Contratação: 926040-90008/2023, 926040-90012/2023.
 

3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
Sustentabilidade

3.1. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição do objeto devem ser atendidos conforme requisitos do Guia
Nacional de Contratações Sustentáveis.

Exigência de Amostra

3.2. A empresa licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame deverá apresentar amostra para os itens 12, 18, 19,
20, 21, 22, 23, 50, 72, 73, 74, 75, 76 e 77, a fim de proceder-se à verificação da compatibilidade do bem com as especificações
estipuladas no Termo de Referência, podendo ser desclassificada no item, caso esteja com ele em desacordo.

3.3. Caso a licitante oferte para os itens 17, 18 e 19 a marca de referência prevista, a apresentação de amostra é dispensada.

3.4. As amostras deverão ser entregues na Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimônio, localizada na ACSO 91,
Alameda 11, Quadra 05, Lote 01 – Plano Diretor Sul, Palmas/TO, ou em outro local a ser previamente informado ao licitante, nos seguintes
horários: das 8h às 11h30 e das 14h às 16h30.

3.5. O prazo para entrega das amostras é de 10 (dez) dias úteis, contados da data de recebimento da respectiva notificação ao licitante
classificado, prorrogável por igual período em caso de solicitação devidamente justificada, acatada pela DPE-TO.

3.6. As amostras deverão estar devidamente identificadas com o nome do licitante, conter os respectivos prospectos e manuais, se for o
caso, dispor na embalagem de informações quanto as suas características, tais como marca, número de referência, código do produto,
modelo e dimensões.

3.7. As amostras apresentadas poderão ser abertas, manuseadas e testadas e serão devolvidas ao licitante no estado em que se
encontrarem após a avaliação técnica. Poderão ainda ser objeto de análise, a ser solicitada pela DPE-TO, por órgão habilitado e
devidamente credenciado e autorizado pela legislação regente da matéria, sem ônus para a instituição.

Subcontratação

3.8. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.

Garantia da Contratação

3.9. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.

 
4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Memória de cálculo
4.1. A Coordenadoria de Recursos Materiais, Almoxarifado e Patrimônio realizou levantamento dos materiais adquiridos nos exercícios
anteriores, bem como do histórico de consumo nos itens dispostos no almoxarifado e do quantitativo atual de cada item em estoque,
conforme abaixo reproduzido.

ITEM DESCRIÇÃO UND
HISTÓRICO DE AQUISIÇÕES HISTÓRICO DE CONSUMO

2019 2020 2021 2022 2023 TOTAL 2019 2020 2021 2022 2023 TOTAL

1

ALFINETE PARA MAPA
E/OU QUADRO DE
CORTIÇA, EM AÇO
GALVANIZADO, CABEÇA
COLORIDA DE PLÁSTICO,
MEDIDA APROXIMADA
DE 06 MM E
COMPRIMENTO DE
10MM (CAIXA COM 50
UND.)

CX - - 10 - - 10 20 - 1 1 5 27

2

APAGADOR PARA
QUADRO BRANCO BASE
PLASTICA ABS DE ALTA
RESISTENCIA,
SUPERFICIE EXTERNA
EM ESPUMA A BASE DE
FELTRO, COM PORTA
MARCADOR DE QUADRO
BRANCO. MEDIDAS
APROXIMADAS;
COMPRIMENTO X
LARGURA X ALTURA :
16CMX 6CMX3,5CM.

UND - - - - 25 25 - - - - - -

3

APONTADOR LÁPIS,
MATERIAL METAL, TIPO
ESCOLAR, COR
PRATEADO, TAMANHO
PEQUENO, QUANTIDADE
FUROS 1,
CARACTERÍSTICAS
ADICIONAIS SEM
DEPÓSITO

UND 50 80 45 - 90 265 66 28 17 50 53 214



4

BANDEJA DUPLA DE
DOCUMENTOS,
MATERIAL: ACRÍLICO,
COR: TRANSPARENTE
Medidas Aproximadas: 37
X 25 cm

UND - 15 - 15 20 50 17 12 6 3 15 53

5

BASTÃO DE COLA
QUENTE GRANDE, COM
MEDIDAS: 11 MM DE
DIÂMETRO E 30 CM DE
COMPRIMENTO
(Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND - 60 48 - 20 128 - 17 15 104 33 169

6

BATERIA NÃO
RECARREGAVÉL,
ALCALINA, TENSÃO
NOMINAL DE 9V
(Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 50 - - - - 50 - - - 13 - 13

7

BLOCO DE RECADO,
AUTO ADESIVO, CORES:
VARIADAS, EMBALAGEM:
04 BLOCOS DE 100
FOLHAS CADA, Medidas
Aproximadas: 38MM X
51MM.

PCT 50 200 200 150 250 850 42 144 53 234 229 702

8

BLOCO DE RECADO,
AUTO ADESIVO,
EMBALAGEM
CONTENDO 04 BLOCOS
DE 100 FOLHAS CADA,
CORES: VARIADAS
Medidas Aproximadas:
76MM X 102MM,
Gramatura: 90 gr.

UND 50 350 - 150 350 900 259 107 52 230 402 1050

9

BOBINA DE PAPEL PARA
SENHA COM 2000
NÚMEROS, CONTENDO
3 DIGITOS (000 A 999)
PARA USO EM DISPLAY
PAINEL ELETRÔNICO

UND 25 80 - - - 105 42 21 - 8 13 84

10

BOBINA TERMICA,
40MX80MM,
(COMPRIMENTO X
LARGURA) PARA
IMPRESSORA PDV.

ROLO - - - - 40 40 - - - - 40 40

11

BORRACHA APAGADORA
MACIA, COR: BRANCA,
COM CAPA PROTETORA
DE VINIL, MATERIAL:
BORRACHA Medidas
Aproximadas: 40MM X
20MM.

UND 50 350 - - - 400 251 53 15 45 74 438

12

CADEADO EM CORPO DE
LATÃO MACIÇO, COM
HASTE EM AÇO
CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA
02 CHAVES EM LATÃO
NIQUELADA, N° 30,
Medidas Aproximadas:
3x3x2 cm

UND - - - - 10 10 - - - - - -

13

CADEADO EM CORPO DE
LATÃO MACIÇO, COM
HASTE EM AÇO
CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA
02 CHAVES EM LATÃO
NIQUELADA, N° 45,
Medidas Aproximadas:
4,5X3,7X2,7X0,8 cm

UND - - - - 10 10 - - - - - -



14

CAIXA PARA ARQUIVO
DE DOCUMENTO, EM
PLASTICO (ARQUIVO
MORTO), NAS CORES
VARIADAS Medidas
Aproximadas: 135 X 250 X
360MM

UND - 300 - - 100 400 - 13 111 78 53 255

15

CALCULADORA
ELETRÔNICA, NÚMERO
DÍGITOS 12, TIPO MESA
(4 OPERAÇÕES
BÁSICAS), FONTE
ALIMENTAÇÃO
SOLAR/BATERIA,
CARACTERÍSTICAS
ADICIONAIS VISOR DE
CRISTAL LÍQUIDO,
SISTEMA CÁLCULO
BINÁRIO, Medidas
Aproximadas: 15X12cm

UND 30 50 30 30 30 170 41 19 13 56 26 155

16

CANETA
ESFEROGRÁFICA COM
TUBO EXTERNO EM
METAL, COM CORRENTE
DE METAL, PARA
FIXAÇÃO EM MESA, COM
REPOSIÇÃO DE REFIL

UND - 30 - - 30 60 12 4 5 9 11 41

17

CANETA
ESFEROGRÁFICA,
CORPO DE PLASTICO
CRISTAL
TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO
DE RESPIRAÇAO
LATERAL NO CENTRO,
COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE
ENCAIXE, ESFERA DE
TUNGSTÊNIO, TINTA
AZUL, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM
BORRÕES OU FALHAS,
CAIXA COM 50
UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

CX 3.750 3.500 - 1.500 3.200 11.950 3.453 1.127 720 2.331 2.590 10.221

18

CANETA
ESFEROGRÁFICA,
CORPO DE PLASTICO
CRISTAL
TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO
DE RESPIRAÇAO
LATERAL NO CENTRO,
COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE
ENCAIXE, ESFERA DE
TUNGSTÊNIO, TINTA
PRETA, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM
BORRÕES OU FALHAS,
CAIXA COM 50
UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

CX 1.750 2.000 - - 1.750 5.500 1.337 455 258 728 900 3.678

19

CANETA
ESFEROGRÁFICA,
CORPO DE PLASTICO
CRISTAL
TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO
DE RESPIRAÇAO
LATERAL NO CENTRO,
COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE
ENCAIXE, ESFERA DE
TUNGSTÊNIO, TINTA
VERMELHA, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM
BORRÕES OU FALHAS,
CAIXA COM 50
UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

CX 250 500 - 250 500 1.500 282 122 62 177 321 964



20

CANETA MARCA TEXTO
FLUORESCENTE, A BASE
DE ÁGUA, NÃO TÓXICO
SECAGEM RÁPIDA COM
PONTA CHANFRADA NA
COR AMARELA (CX COM
12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX - 480 - 360 300 1.140 406 151 92 295 422 1.366

21

CANETA MARCA TEXTO
FLUORESCENTE, A BASE
DE ÁGUA, NÃO TÓXICO
SECAGEM RÁPIDA COM
PONTA CHANFRADA NA
COR ROSA (CX COM 12
UND) (Validade: Na data
da entrega, os produtos
não deverão ter data
inferior a 70% (setenta
por cento) do período total
para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

CX - 180 - 240 300 720 - 52 51 139 311 553

22

CANETA MARCA TEXTO
FLUORESCENTE, A BASE
DE ÁGUA, NÃO TÓXICO
SECAGEM RÁPIDA COM
PONTA CHANFRADA NA
COR VERDE (CX COM 12
UND) (Validade: Na data
da entrega, os produtos
não deverão ter data
inferior a 70% (setenta
por cento) do período total
para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

CX - 300 - 180 300 780 378 162 87 214 286 1.127

23

CARREGADOR PARA
PILHA AA/AAA
RECARREGÁVEIS COM
04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AA,
com carregamento
simultâneo, com indicador
de led que indica a carga
das pilhas, fonte de
alimentação: tomada novo
padrão brasileiro – pilhas
no mínimo 2500 MAH 1,2
V, níquel hidreto metálico,
alta capacidade suporta +
ou - 1000 recargas não
viciam, longa duração.
(Embalagem: 01
carregador + 04 pilhas
recarregáveis AA).

UND - - - 10 - 10 - - - 2 8 10

24

CARREGADOR PARA
PILHA AA/AAA
RECARREGÁVEIS COM
04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AAA,
com carregamento
simultâneo, com indicador
de led que indica a carga
das pilhas, fonte de
alimentação: tomada novo
padrão brasileiro – pilhas
no mínimo 1000 MAH, 1,2
V, níquel hidreto metálico,
alta capacidade suporta +
ou - 1000 recargas não
viciam, longa duração.
(Embalagem: 01
carregador + 04 pilhas
recarregáveis AAA).

UND - - - 10 - 10 - - - 10 - 10

25

CLIPE, TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO, MATERIAL
METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM
AÇO NIQUELADO N° 1,
CX COM 100 UND,
Medidas Aproximadas:
3,03cm

CX 50 40 - - - 90 20 14 4 5 15 58



26

CLIPE, TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO, MATERIAL
METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM
AÇO NIQUELADO N° 3/0
CX COM 50 UND,
Medidas Aproximadas:
3,65cm

CX 40 50 - - - 90 60 8 3 12 19 102

27

CLIPE, TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO, MATERIAL
METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM
AÇO NIQUELADO N° 4/0,
CX COM 50 UND,
Medidas Aproximadas:
4,07cm

CX 25 100 - - - 125 57 64 4 14 19 158

28

CLIPE, TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO, MATERIAL
METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM
AÇO NIQUELADO N° 6/0
CX COM 50 UND,
Medidas Aproximadas:
4,55cm

CX 50 50 - - - 100 21 6 6 11 22 66

29

CLIPE, TRATAMENTO
SUPERFICIAL
NIQUELADO, MATERIAL
METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM
AÇO NIQUELADO N° 8/0,
CX COM 25 UND,
Medidas Aproximadas:
5,38cm

CX 50 50 - - - 100 41 14 3 1 13 72

30

COLA ADESIVA
INSTANTÂNEA EXTRA
FORTE C/ TAMPA
ROSQUEÁVEL 5G. –
COMPOSIÇÃO: ÉSTER DE
CIANOACRÍLICO. OBS.:
ACONDICIONADA EM
BISNAGA TOTALMENTE
DE PLÁSTICO P/ FÁCIL
MANUSEIO (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 5 15 15 - 5 40 18 19 6 8 2 53

31

COLA BRANCA, NÃO
TÓXICA, BASE EM PVA,
90G (Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 50 75 100 - 60 285 60 60 17 66 66 269

32

COLA EM BASTÃO, NÃO
TÓXICA, COR: BRANCA
PARA APLICAÇÃO EM
PAPEL, Embalagem: 10 g
Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 50 60 96 48 84 338 58 54 28 104 81 325



33

COLETOR DE
IMPRESSÃO DIGITAL
FORMATO REDONDO
COM MEDIDA
APROXIMADA DE 4,5/6,00
CM DE DIÂMETRO,
TINTA NA COR PRETA,
COM DURABILIDADE DE
APROXIMADAMENTE
3.500 IMPESSÕES.
(IMPRESSÃO CLARA E
NITIDA, COM SECAGEM
RÁPIDA, DE LIMPEZA
FÁCIL DOS DEDOS,
ISENTO DE
SUBSTANCIAS NOCIVAS,
NÃO IRRITA A PELE).
(Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND - - - - 15 15 - - - - - -

34

ELÁSTICO AMARELO Nº
18, PACOTE COM 100 g
(PARA DINHEIRO)
(Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

PCT 10 - - - 5 15 13 5 2 3 6 29

35

ENVELOPE CARTA, DE
PAPEL OFFSET, NA COR
VERDE BANDEIRA,
Medidas
Aproximadas:11,4X16,2cm

UND - - - - - - - 65 25 40 70 200

36

ENVELOPE CONVITE, DE
PAPEL OFFSET, NA COR
VERDE BANDEIRA,
Medidas
Aproximadas:16X23,5cm

UND 300 - - - - 300 200 110 10 112 68 500

37

ENVELOPE DE PAPEL
OFFSET, BRANCO,
GRAMATURA MINIMA
90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas:
32,4X22,9cm

UND 2.500 3.000 1.500 - 2.000 9.000 3.201 1.569 365 1.522 1.811 8.468

38

ENVELOPE DE PAPEL
OFFSET, BRANCO,
GRAMATURA MINIMA
90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas:
41X31cm

UND - 500 - - 1000 1500 644 275 100 254 842 2.115

39

ENVELOPE DE PAPEL
OFFSET, BRANCO,
GRAMATURA MINIMA DE
90G/m², Medidas
Aproximadas:
24,8X18,5cm

UND 500 1.000 500 - 1.000 3.000 840 550 100 210 459 2.159

40

ENVELOPE OFÍCIO, DE
PAPEL OFFSET,
BRANCO, GRAMATURA
MINIMA 90G/m², Medidas
Aproximadas:
11,4X22,9cm

UND 1.500 1.500 - - 1.500 4.500 1.490 336 413 540 735 3.514

41

ESTILETE EM PLÁSTICO,
LÂMINA LARGA EM AÇO
INOX, 18 MM, C/ TRAVA,
CORES SORTIDAS, Caixa:
12 UND

CX 120 60 - - 300 480 89 24 21 64 55 253

42

ETIQUETAS AUTO-
ADESIVAS, COR
BRANCA, FORMATO
RETANGULAR, NO
TAMANHO A4
CONTENDO 01
ETIQUETAS POR FOLHA,
Embalagem com 25
unidades

CX 10 - - 5 - 15 1 4 2 4 - 11



43

ETIQUETAS AUTO-
ADESIVAS, COR
BRANCA, FORMATO
RETANGULAR, NO
TAMANHO A4
CONTENDO 04
ETIQUETAS POR FOLHA,
Embalagem com 25
unidades

CX 10 - - - - 10 - 1 1 1 3 6

44

ETIQUETAS AUTO-
ADESIVAS, COR
BRANCA, FORMATO
RETANGULAR, NO
TAMANHO A4
CONTENDO 10
ETIQUETAS POR FOLHA,
Embalagem com 25
unidades

CX 10 5 - 5 - 20 7 1 1 2 4 15

45

EXTRATOR DE GRAMPOS
EM METAL COM
TRATAMENTO
ANTICORROSIVO, MED.
APROX. 15 CM

UND 50 80 - - 110 240 78 37 1 32 80 228

46

FITA ADESIVA DUPLA
FACE, MATERIAL:
POLIURETANO, COR:
BEGE Medidas
Aproximadas: 18 MM X 30
M (Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND  
25 20 - 12 34 91 2 14 9 11 29 65

47

FITA ADESIVA
TRANSPARENTE,
MATERIAL:
POLIPROPILENO.
Medidas Aproximadas 45
MM X 45 M (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 100 250 150 250 250 1.000 165 110 104 245 280 904

48

GIZ DE CERA,
MATERIAL: CERA
PLÁSTICA COM
CORANTE ATÓXICO,
CORES DIVERSAS,
ESPESSURA MÉDIA,
Embalagem com 12
unidades (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX - 30 - - - 30 10 10 - 18 22 60

49

GRAMPEADOR, P/
PAPEIS, MATERIAL:
METAL, COM
CAPACIDADE DE
GRAMPEAR 30 FLS, P/
GRAMPOS 26/6.

UND - 50 - 40 90 180 79 31 8 31 72 221

50

GRAMPO P/
GRAMPEADOR,
MATERIAL METAL,
TRATAMENTO
SUPERFICIAL
GALVANIZADO,
TAMANHO: 26/6 MM,
Embalagem: com 5.000
UND

UND 50 50 - - 30 130 59 31 5 20 32 147

51

LÁPIS DE COR,
MATERIAL: MADEIRA,
FORMATO CILINDRICO,
CORES: VARIADAS,
Embalagem com 12
unidades

CX - - - 18 28 46 5 1 - - 26 32



52

LÁPIS PRETO,
MATERIAL: MADEIRA,
FORMATO: SEXTAVADO,
TAMANHO: Nº
2.Embalagem: 144
unidades

CX - - - - 432 432 444 69 80 177 176 946

53

MARCADOR DE PÁGINA
TRANSPARENTE COM
ADESIVO, CORES:
SORTIDAS, Medidas
Aproximadas: 12X44mm,
Embalagem com 170/200
folhas

UND - - 50 - - 50 - - - 16 25 41

54

MASSA MODELAR,
ATÓXICA, COMPOSIÇÃO
BÁSICA
ÁGUA/CARBOIDRATOS
DE CEREAIS E CLORETO
SÓDIO, CORES:
SORTIDAS, Embalagem
com 12 bastões (Validade:
Na data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX - 30 - - 20 50 2 13 - 15 2 32

55

MOLHA-DEDOS,
MATERIAL: BASE
PLÁSTICA EM CREME
ATÓXICO, Embalagem de
12 gramas (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

UND 24 - - 10 6 40 11 5 2 15 4 37

56

PAPEL FOTOGRAFICO
BRILHANTE, COR
BRANCA, FORMATO: A4,
GRAMATURA 180.
Medidas Aproximadas:
297X210mm, Embalagem:
c/ 50 folhas

PCT - 10 - - - 10 - - - 3 1 4

57

PAPEL PARDO,
MATERIAL CELULOSE
VEGETAL, TIPO PAPEL
SEMI-KRAF, COR:
PARDA, Medidas
Aproximadas: 100X120cm

UND
 

150 - 100 - 100 350 97 76 16 84 30 303

58

PAPEL TIPO: CASCA
OVO, MATERIAL
CELULOSE, GRAMATURA
120, APLICAÇÃO
IMPRESSORA JATO
TINTA, COR BRANCA,
Embalagem: c/ 30 folhas

PCT
 

20 - - - - 20 9 1 - 4 1 15

59

PAPEL, TIPO: COUCHÊ,
GRAMATURA: 180, COR
BRANCA, Medidas
Aproximadas:
210X2970mm (TAMANHO
A4), Embalagem com 50
folhas

PCT 30 - 30 20 20 100 29 5 22 24 17 97

60

PASTA SIMPLES, COM
ABA E ELÁSTICO, EM
PLÁSTICO
POLIPROPILENO
TRANSPARENTE
TAMANHO OFICIO,
Medidas Aproximadas:
24,5 X 33,5 cm

UND - 100 90 90 160 440 108 83 - 146 169 506

61

PASTA LARGA (LOMBO
DE 4 CM), COM ABA E
ELÁSTICO, EM PLÁSTICO
POLIPROPILENO
TRANSPARENTE
TAMANHO OFICIO,
Medidas Aproximadas:
24,5 X 33,5 X 4,0 cm

UND - - - - 50 50 - - - - 1 1



62

PASTA TIPO: A-Z,
MATERIAL CARTÃO
PRENSADO
PLASTIFICADO,
LOMBADA FINA (Medida
Aproximada: 60 mm),
COR PRETA, RENDEDOR
INTERNO FERRAGEM
REMOVÍVEL COM 2
FUROS, BOLSA
PLÁSTICA
TRANSPARENTE,
Medidas Aproximadas:
240X340mm

UND 100 - - - - 100 27 26 10 11 6 80

63

PASTA TIPO: A-Z,
MATERIAL CARTÃO
PRENSADO
PLASTIFICADO,
LOMBADA LARGA
(Medida Aproximada: 80
mm), COR PRETA,
RENDEDOR INTERNO
FERRAGEM REMOVÍVEL
COM 2 FUROS, BOLSA
PLÁSTICA
TRANSPARENTE,
Medidas Aproximadas:
240X340mm

UND 50 40 - 20 - 110 27 26 12 13 12 90

64

PASTA TIPO: L,
MATERIAL PLÁSTICO,
TIPO L, LARGURA 210,
ALTURA 297, COR
INCOLOR,
CARACTERÍSTICAS
ADICIONAIS COM VISOR,
TAMANHO A4, Medidas
Aproximadas:22X31 cm,
Embalagem com 10
unidades

PCT - 1.700 - - 150 1.850 886 176 181 389 518 2.150

65

PASTA TIPO: L,
MATERIAL PLÁSTICO,
TIPO L, LARGURA 210,
ALTURA 297, COR
INCOLOR,
CARACTERÍSTICAS
ADICIONAIS COM VISOR,
TAMANHO OFICIO,
Medidas Aproximadas:
23x33,5 Cm, Embalagem
com 10 unidades

PCT - 300 - - 150 450 157 70 51 65 128 471

66

PERFURADOR P/ PAPÉIS
DE MESA, 02 FUROS DE
07 MM DE DIÂMETRO,
CAPACIDADE 35 FLS.,
EM AÇO DE ALTA
QUALIDADE, GUIA
AJUSTÁVEL P/
POSICIONAMENTO DO
PAPEL, RESERVATÓRIO
C/ BANDEJA REMOVÍVEL,
COR CHUMBO.

UND 30 - - - - 30 15 4 1 2 - 22

67

PILHA ALCALINA,
MODELO: AA,
(Embalagem com 02
unidades) (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

PAR 90 50 100 300 300 840 131 44 96 138 211 620

68

PILHA ALCALINA,
MODELO: AAA,
(Embalagem com 02
unidades) (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

PAR 160 100 300 400 450 1.410 186 100 278 351 291 1.206



69

PILHA RECARREGÁVEL
AA NO MÍNIMO 2600
MAH 1,2 V NÍQUEL
HIDRETO METÁLICO
ALTA CAPACIDADE
SUPORTA + OU - 1000
RECARGAS NÃO VICIA
LONGA DURAÇÃO.
(Embalagem com 02
unidades) (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

PAR - - - - - - 6 2 - 2 - 10

70

PILHA RECARREGAVEL
AAA NO MÍNIMO 1000
MAH, 1,2 V NÍQUEL
HIDRETO METÁLICO
ALTA CAPACIDADE
SUPORTA + OU - 1000
RECARGAS NÃO VICIAM,
LONGA DURAÇÃO.
(Embalagem com 02
unidades) (Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

PAR 10 - - - - 10 - 6 - 4 - 10

71

PINCEL ATÔMICO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA DE FELTRO,
PONTA GROSSA, COR:
AZUL, Embalagem com 12
unidades Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 24 - 24 48 120 27 14 6 32 28 107

72

PINCEL ATÔMICO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA DE FELTRO,
PONTA GROSSA, COR:
PRETA, Embalagem com
12 unidades Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 24 - 24 36 108 7 13 4 15 29 68

73

PINCEL ATÔMICO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA DE FELTRO,
PONTA GROSSA, COR:
VERMELHA, Embalagem
com 12 unidades
Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 24 - - 36 84 26 10 3 10 12 61

74

PINCEL MAGNÉTICO
PARA QUADRO BRANCO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA FELTRO, PONTA
GROSSA COM CARGA
DESCARTÁVEL, COR
AZUL, Embalagem com 12
unidades Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 - 12 24 60 120 10 9 - 25 25 69



75

PINCEL MAGNÉTICO
PARA QUADRO BRANCO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA FELTRO, PONTA
GROSSA COM CARGA
DESCARTÁVEL, COR
PRETA, Embalagem com
12 unidades Validade: Na
data da entrega, os
produtos não deverão ter
data inferior a 70%
(setenta por cento) do
período total para uso ou
consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 24 - 24 60 132 10 10 - 24 31 75

76

PINCEL MAGNÉTICO
PARA QUADRO BRANCO,
MATERIAL: PLÁSTICO,
PONTA FELTRO, PONTA
GROSSA COM CARGA
DESCARTÁVEL, COR
VERMELHA, Embalagem
com 12 unidades
Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

CX 24 24 - 24 60 132 10 16 - 21 29 76

77
PISTOLA APLICADORA
DE COLA QUENTE
GRANDE 40 W

UND 5 5 - - 10 20 6 2 1 2 5 16

78

PORTA-CANETA,
MATERIAL: ACRÍLICO,
COR:FUMÊ (C/ 3
DIVISÓRIAS), Medidas
Aproximadas:
230X100mm

UND - 30 - 30 50 110 15 11 15 9 37 87

79

PRANCHETA PORTÁTIL,
MATERIAL: PVC
ACRÍLICO, COR:
INCOLOR, COM
PREDENDOR DE METAL
E CANTOS
ARREDONDADOS,
Medidas Aproximadas:
360X240mm

UND 10 50 - 100 70 230 16 22 8 29 83 158

80

RÉGUA PLÁSTICA
INCOLOR, GRADUAÇÃO
EM CENTÍMETROS, EM
MATERIAL FLEXÍVEL,
Medidas: 30 cm

UND 100 125 - - 100 325 93 36 9 61 45 244

81

SACO PLASTICO
CRISTAL
TRANSPARENTE
REFORÇADO -
EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA
25 X 35 CM

PCT - - - - - - - - - - - -

82

SACO PLASTICO
CRISTAL
TRANSPARENTE
REFORÇADO -
EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA
35 X 45 CM

PCT - - - - - - - - - - - -

83

TESOURA, MATERIAL
INOXIDÁVEL, CABO
ANATÔMICO EM
POLIPROPILENO, Medida
Aproximada: 19cm

UND - 80 - 36 100 216 18 40 15 33 77 183

84

TINTA P/ CARIMBO
AUTOMÁTICO LÍQUIDA,
COM COMPONENTES À
BASE DE ÁGUA, NA COR
PRETA, Embalagem de 40
ml. Validade: Na data da
entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento)
do período total para uso
ou consumo oferecido pelo
fabricante)

UND - 10 - - 10 20 - - 1 7 - 8

4.2. Considerando as informações reproduzidas, bem como as possíveis ampliações da força de trabalho, foram definidos os quantitativos
de itens necessários ao atendimento das demandas da Defensoria Pública do Estado do Tocantins no certame licitatório a ser instaurado,



nos termos da tabela infra. A estimativa dos valores foi realizada pela Coordenadoria de Compras, conforme minudenciado no item 6 deste
ETP.

ITEM QTD. UND. ESPECIFICAÇÃO
VALOR

UNITÁRIO
(R$)

VALOR
TOTAL
(R$)

1 20 CX
ALFINETE PARA MAPA E/OU QUADRO DE CORTIÇA, EM AÇO GALVANIZADO, CABEÇA
COLORIDA DE PLÁSTICO, MEDIDA APROXIMADA DE 06 MM E COMPRIMENTO DE
10MM (CAIXA COM 50 UND.)

R$ 4,23 R$ 84,60

2 25 UND

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO BASE PLASTICA ABS DE ALTA RESISTENCIA,
SUPERFICIE EXTERNA EM ESPUMA A BASE DE FELTRO, COM PORTA MARCADOR DE
QUADRO BRANCO. MEDIDAS APROXIMADAS; COMPRIMENTO X LARGURA X ALTURA:
16CMX 6CMX3, 5CM.

R$ 10,85 R$ 271,25

3 150 UND APONTADOR LÁPIS, MATERIAL METAL, TIPO ESCOLAR, COR PRATEADO, TAMANHO
PEQUENO, QUANTIDADE FUROS 1, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS SEM DEPÓSITO R$ 1,60 R$ 240,00

4 50 UND BANDEJA DUPLA DE DOCUMENTOS, MATERIAL: ACRÍLICO, COR: TRANSPARENTE
Medidas Aproximadas: 37 X 25 cm R$ 42,00 R$

2.100,00

5 100 UND

BASTÃO DE COLA QUENTE GRANDE, COM MEDIDAS: 11 MM DE DIÂMETRO E 30 CM
DE COMPRIMENTO (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data
inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 1,81 R$ 181,00

6 30 UND
BATERIA NÃO RECARREGAVÉL, ALCALINA, TENSÃO NOMINAL DE 9V (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 8,60 R$ 258,00

7 400 PCT BLOCO DE RECADO, AUTO ADESIVO, CORES: VARIADAS, EMBALAGEM: 04 BLOCOS
DE 100 FOLHAS CADA, Medidas Aproximadas: 38MM X 51MM. R$ 7,11 R$

2.844,00

8 600 UND
BLOCO DE RECADO, AUTO ADESIVO, EMBALAGEM CONTENDO 04 BLOCOS DE 100
FOLHAS CADA, CORES: VARIADAS Medidas Aproximadas: 76MM X 102MM, Gramatura:
90 gr.

R$ 11,63 R$
6.978,00

9 80 UND BOBINA DE PAPEL PARA SENHA COM 2000 NÚMEROS, CONTENDO 3 DIGITOS (000 A
999) PARA USO EM DISPLAY PAINEL ELETRÔNICO R$ 15,18 R$

1.214,40

10 80 ROLO BOBINA TERMICA, 40MX80MM, (COMPRIMENTO X LARGURA) PARA IMPRESSORA
PDV. R$ 7,59 R$ 607,20

11 300 UND BORRACHA APAGADORA MACIA, COR: BRANCA, COM CAPA PROTETORA DE VINIL,
MATERIAL: BORRACHA Medidas Aproximadas: 40MM X 20MM. R$ 1,01 R$ 303,00

12 10 UND
CADEADO EM CORPO DE LATÃO MACIÇO, COM HASTE EM AÇO CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA 02 CHAVES EM LATÃO NIQUELADA, N° 30, Medidas
Aproximadas: 3x3x2 cm

R$ 26,83 R$ 268,30

13 10 UND
CADEADO EM CORPO DE LATÃO MACIÇO, COM HASTE EM AÇO CEMENTADA E
CROMADA, ACOMPANHA 02 CHAVES EM LATÃO NIQUELADA, N° 45, Medidas
Aproximadas: 4,5X3,7X2,7X0,8 cm R$ 42,90 R$ 429,00

14 250 UND CAIXA PARA ARQUIVO DE DOCUMENTO, EM PLASTICO (ARQUIVO MORTO), NAS
CORES VARIADAS Medidas Aproximadas: 135 X 250 X 360MM R$ 7,77 R$

1.942,50

15 120 UND

CALCULADORA ELETRÔNICA, NÚMERO DÍGITOS 12, TIPO MESA (4 OPERAÇÕES
BÁSICAS), FONTE ALIMENTAÇÃO SOLAR/BATERIA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS
VISOR DE CRISTAL LÍQUIDO, SISTEMA CÁLCULO BINÁRIO, Medidas Aproximadas:
15X12cm

R$ 33,69 R$
4.042,80

16 30 UND CANETA ESFEROGRÁFICA COM TUBO EXTERNO EM METAL, COM CORRENTE DE
METAL, PARA FIXAÇÃO EM MESA, COM REPOSIÇÃO DE REFIL R$ 27,95 R$ 838,50

17 150 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA AZUL, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 44,97 R$
6.745,50

18 100 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA PRETA, COM TRAÇO
UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 41,90 R$
4.190,00

19 15 CX

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE
SEXTAVADO COM FURO DE RESPIRAÇAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVÍVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TINTA VERMELHA, COM
TRAÇO UNIFORME, SEM BORRÕES OU FALHAS, CAIXA COM 50 UNIDADES, Marca de
Referência: BIC

R$ 38,28 R$ 574,20

20 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR AMARELA (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 17,61 R$ 704,40

21 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR ROSA (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 17,61 R$ 704,40

22 40 CX

CANETA MARCA TEXTO FLUORESCENTE, A BASE DE ÁGUA, NÃO TÓXICO SECAGEM
RÁPIDA COM PONTA CHANFRADA NA COR VERDE (CX COM 12 UND) (Validade: Na
data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 15,63 R$ 625,20

23 05 UND

CARREGADOR PARA PILHA AA/AAA RECARREGÁVEIS COM 04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AA, com carregamento simultâneo, com indicador de led que indica a
carga das pilhas, fonte de alimentação: tomada novo padrão brasileiro – pilhas no mínimo
2500 MAH 1,2 V, níquel hidreto metálico, alta capacidade suporta + ou - 1000 recargas
não viciam, longa duração. (Embalagem: 01 carregador + 04 pilhas recarregáveis AA).

R$ 51,51 R$ 257,55

24 05 UND

CARREGADOR PARA PILHA AA/AAA RECARREGÁVEIS COM 04 (QUATRO) PILHAS
RECARREGÁVEIS AAA, com carregamento simultâneo, com indicador de led que indica a
carga das pilhas, fonte de alimentação: tomada novo padrão brasileiro – pilhas no mínimo
1000 MAH, 1,2 V, níquel hidreto metálico, alta capacidade suporta + ou - 1000 recargas
não viciam, longa duração. (Embalagem: 01 carregador + 04 pilhas recarregáveis AAA).

R$ 52,22 R$ 261,10



25 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 1, CX COM 100 UND, Medidas
Aproximadas: 3,03cm

R$ 2,33 R$ 466,00

26 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 3/0 CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 3,65cm

R$ 2,57 R$ 514,00

27 200 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 4/0, CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 4,07cm

R$ 2,89 R$ 578,00

28 100 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 6/0 CX COM 50 UND, Medidas
Aproximadas: 4,55cm

R$ 3,23 R$ 323,00

29 100 CX
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL NIQUELADO, MATERIAL METAL, FORMATO
PARALELOCLIPES EM AÇO NIQUELADO N° 8/0, CX COM 25 UND, Medidas
Aproximadas: 5,38cm

R$ 3,40 R$ 340,00

30 50 UND

COLA ADESIVA INSTANTÂNEA EXTRA FORTE C/ TAMPA ROSQUEÁVEL 5G. –
COMPOSIÇÃO: ÉSTER DE CIANOACRÍLICO. OBS.: ACONDICIONADA EM BISNAGA
TOTALMENTE DE PLÁSTICO P/ FÁCIL MANUSEIO (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 12,14 R$ 607,00

31 200 UND
COLA BRANCA, NÃO TÓXICA, BASE EM PVA, 90G (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 3,00 R$ 600,00

32 400 UND

COLA EM BASTÃO, NÃO TÓXICA, COR: BRANCA PARA APLICAÇÃO EM PAPEL,
Embalagem: 10 g Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior
a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 1,69 R$ 676,00

33 50 UND

COLETOR DE IMPRESSÃO DIGITAL FORMATO REDONDO COM MEDIDA APROXIMADA
DE 4,5/6,00 CM DE DIÂMETRO, TINTA NA COR PRETA, COM DURABILIDADE DE
APROXIMADAMENTE 3.500 IMPESSÕES. (IMPRESSÃO CLARA E NITIDA, COM
SECAGEM RÁPIDA, DE LIMPEZA FÁCIL DOS DEDOS, ISENTAM DE SUBSTANCIAS
NOCIVAS, NÃO IRRITA A PELE). (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão
ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 31,66 R$
1.583,00

34 30 PCT
ELÁSTICO AMARELO Nº 18, PACOTE COM 100 g (PARA DINHEIRO) (Validade: Na data
da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do
período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 3,40 R$ 102,00

35 300 UND ENVELOPE CARTA, DE PAPEL OFFSET, NA COR VERDE BANDEIRA, Medidas
Aproximadas:11,4X16,2cm R$ 0,29 R$ 87,00

36 300 UND ENVELOPE CONVITE, DE PAPEL OFFSET, NA COR VERDE BANDEIRA, Medidas
Aproximadas:16X23,5cm R$ 0,63 R$ 189,00

37 4.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas: 32,4X22, 9CM R$ 0,72 R$

2.880,00

38 2.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m², TIPO SACO,
Medidas Aproximadas: 41X31CM R$ 0,80 R$

1.600,00

39 2.000 UND ENVELOPE DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA DE 90G/m², Medidas
Aproximadas: 24,8X18, 5CM R$ 0,50 R$

1.000,00

40 2.500 UND ENVELOPE OFÍCIO, DE PAPEL OFFSET, BRANCO, GRAMATURA MINIMA 90G/m²,
Medidas Aproximadas: 11,4X22, 9CM R$ 0,25 R$ 625,00

41 15 CX ESTILETE EM PLÁSTICO, LÂMINA LARGA EM AÇO INOX, 18 MM, C/ TRAVA CORES
SORTIDAS, Caixa: 12 UND R$ 27,03 R$ 405,45

42 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 01 ETIQUETA POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades

R$ 40,64 R$ 609,60

43 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 04 ETIQUETAS POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades R$ 23,12 R$ 346,80

44 15 CX ETIQUETAS AUTO-ADESIVAS, COR BRANCA, FORMATO RETANGULAR, NO TAMANHO
A4 CONTENDO 10 ETIQUETAS POR FOLHA, Embalagem com 25 unidades R$ 29,80 R$ 447,00

45 200 UND EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL COM TRATAMENTO ANTICORROSIVO, MED.
APROX. 15 CM R$ 2,00 R$ 400,00

46 100 UND

FITA ADESIVA DUPLA FACE, MATERIAL: POLIURETANO, COR: BEGE Medidas
Aproximadas: 18 MM X 30 M (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter
data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido
pelo fabricante)

R$ 11,52 R$
1.152,00

47 500 UND
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, MATERIAL: POLIPROPILENO. Medidas Aproximadas
45 MM X 45 M (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,98 R$
3.490,00

48 50 CX

GIZ DE CERA, MATERIAL: CERA PLÁSTICA COM CORANTE ATÓXICO, CORES
DIVERSAS, ESPESSURA MÉDIA, Embalagem com 12 unidades (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 5,20 R$ 260,00

49 100 UND GRAMPEADOR, P/ PAPEIS, MATERIAL: METAL, COM CAPACIDADE DE GRAMPEAR 30
FLS, P/ GRAMPOS 26/6. R$ 32,72 R$

3.272,00

50 100 UND GRAMPO P/ GRAMPEADOR, MATERIAL METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL
GALVANIZADO, TAMANHO: 26/6 MM, Embalagem: com 5.000 UND R$ 6,14 R$ 614,00

51 50 CX LÁPIS DE COR, MATERIAL: MADEIRA, FORMATO CILINDRICO, CORES: VARIADAS,
Embalagem com 12 unidades R$ 8,81 R$ 440,50

52 10 CX LÁPIS PRETO, MATERIAL: MADEIRA, FORMATO: SEXTAVADO, TAMANHO: Nº
2.Embalagem: 144 unidades R$ 49,42 R$ 494,20

53 50 UND MARCADOR DE PÁGINA TRANSPARENTE COM ADESIVO, CORES: SORTIDAS, Medidas
Aproximadas: 12X44mm, Embalagem com 170/200 folhas R$ 10,30 R$ 515,00

54 50 CX

MASSA MODELAR, ATÓXICA, COMPOSIÇÃO BÁSICA ÁGUA/CARBOIDRATOS DE
CEREAIS E CLORETO SÓDIO, CORES: SORTIDAS, Embalagem com 12 bastões
(Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta
por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 5,60 R$ 280,00

55 30 UND
MOLHA-DEDOS, MATERIAL: BASE PLÁSTICA EM CREME ATÓXICO, Embalagem de 12
gramas (Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70%
(setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 2,99 R$ 89,70



56 25 PCT PAPEL FOTOGRAFICO BRILHANTE, COR BRANCA, FORMATO: A4, GRAMATURA 180.
Medidas Aproximadas: 297X210mm, Embalagem: c/ 50 folhas R$ 23,96 R$ 599,00

57 200 UND PAPEL PARDO, MATERIAL CELULOSE VEGETAL, TIPO PAPEL SEMI-KRAF, COR:
PARDA, Medidas Aproximadas: 100X120cm R$ 3,89 R$ 778,00

58 20 PCT PAPEL TIPO: CASCA OVO, MATERIAL CELULOSE, GRAMATURA 120, APLICAÇÃO
IMPRESSORA JATO TINTA, COR BRANCA, Embalagem: c/ 30 folhas R$ 23,14 R$ 462,80

59 50 PCT PAPEL, TIPO: COUCHÊ, GRAMATURA: 180, COR BRANCA, Medidas Aproximadas:
210X2970mm (TAMANHO A4), Embalagem com 50 folhas R$ 25,74 R$

1.287,00

60 250 UND PASTA SIMPLES, COM ABA E ELÁSTICO, EM PLÁSTICO POLIPROPILENO
TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO, Medidas Aproximadas: 24,5 X 33,5 cm R$ 2,51 R$ 627,50

61 150 UND
PASTA LARGA (LOMBO DE 4 CM), COM ABA E ELÁSTICO, EM PLÁSTICO
POLIPROPILENO TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO, Medidas Aproximadas: 24,5 X
33,5 X 4,0 cm

R$ 5,42 R$ 813,00

62 100 UND

PASTA TIPO: A-Z, MATERIAL CARTÃO PRENSADO PLASTIFICADO, LOMBADA FINA
(Medida Aproximada: 60 mm), COR PRETA, RENDEDOR INTERNO FERRAGEM
REMOVÍVEL COM 2 FUROS, BOLSA PLÁSTICA TRANSPARENTE, Medidas
Aproximadas: 240X340mm

R$ 18,87 R$
1.887,00

63 100 UND

PASTA TIPO: A-Z, MATERIAL CARTÃO PRENSADO PLASTIFICADO, LOMBADA LARGA
(Medida Aproximada: 80 mm), COR PRETA, RENDEDOR INTERNO FERRAGEM
REMOVÍVEL COM 2 FUROS, BOLSA PLÁSTICA TRANSPARENTE, Medidas
Aproximadas: 240X340mm

R$ 17,12 R$
1.712,00

64 200 PCT
PASTA TIPO: L, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO L, LARGURA 210, ALTURA 297, COR
INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM VISOR, TAMANHO A4, Medidas
Aproximadas: 22X31 cm, Embalagem com 10 unidades

R$ 9,44 R$
1.888,00

65 150 PCT
PASTA TIPO: L, MATERIAL PLÁSTICO, TIPO L, LARGURA 210, ALTURA 297, COR
INCOLOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM VISOR, TAMANHO OFICIO, Medidas
Aproximadas: 23x33, 5 Cm, Embalagem com 10 unidades

R$ 9,46 R$
1.419,00

66 80 UND

PERFURADOR P/ PAPÉIS DE MESA, 02 FUROS DE 07 MM DE DIÂMETRO,
CAPACIDADE 35 FLS., EM AÇO DE ALTA QUALIDADE, GUIA AJUSTÁVEL P/
POSICIONAMENTO DO PAPEL, RESERVATÓRIO C/ BANDEJA REMOVÍVEL, COR
CHUMBO.

R$ 43,48 R$
3.478,40

67 300 PAR
PILHA ALCALINA, MODELO: AA, (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,26 R$
1.878,00

68 600 PAR
PILHA ALCALINA, MODELO: AAA, (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da
entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período
total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 6,59 R$
3.954,00

69 30 PAR

PILHA RECARREGÁVEL AA NO MÍNIMO 2600 MAH 1,2 V NÍQUEL HIDRETO
METÁLICO ALTA CAPACIDADE SUPORTA + OU - 1000 RECARGAS NÃO VICIA LONGA
DURAÇÃO. (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da entrega, os produtos
não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou
consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 34,00 R$
1.020,00

70 10 PAR

PILHA RECARREGAVEL AAA NO MÍNIMO 1000 MAH, 1,2 V NÍQUEL HIDRETO
METÁLICO ALTA CAPACIDADE SUPORTA + OU - 1000 RECARGAS NÃO VICIAM,
LONGA DURAÇÃO. (Embalagem com 02 unidades) (Validade: Na data da entrega, os
produtos não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para
uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 18,70 R$ 187,00

71 15 CX

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
AZUL, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 48,90 R$ 733,50

72 15 CX

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
PRETA, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 42,00 R$ 630,00

73 15 CX

PINCEL ATÔMICO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA DE FELTRO, PONTA GROSSA, COR:
VERMELHA, Embalagem com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos
não deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou
consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 41,58 R$ 623,70

74 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR AZUL, Embalagem com 12
unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a 70%
(setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 51,35 R$ 770,25

75 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR PRETA, Embalagem com
12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior a
70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo fabricante)

R$ 50,85 R$ 762,75

76 15 CX

PINCEL MAGNÉTICO PARA QUADRO BRANCO, MATERIAL: PLÁSTICO, PONTA
FELTRO, PONTA GROSSA COM CARGA DESCARTÁVEL, COR VERMELHA, Embalagem
com 12 unidades Validade: Na data da entrega, os produtos não deverão ter data inferior
a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo oferecido pelo
fabricante)

R$ 50,60 R$ 759,00

77 20 UND PISTOLA APLICADORA DE COLA QUENTE GRANDE 40 W R$ 44,81 R$ 896,20

78 80 UND PORTA-CANETA, MATERIAL: ACRÍLICO, COR:FUMÊ (C/ 3 DIVISÓRIAS), Medidas
Aproximadas: 230X100mm R$ 15,48 R$

1.238,40

79 200 UND
PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL: PVC ACRÍLICO, COR: INCOLOR, COM
PREDENDOR DE METAL E CANTOS ARREDONDADOS, Medidas Aproximadas:
360X240mm

R$ 15,67 R$
3.134,00

80 200 UND RÉGUA PLÁSTICA INCOLOR, GRADUAÇÃO EM CENTÍMETROS, EM MATERIAL
FLEXÍVEL, Medidas: 30 cm R$ 2,57 R$ 514,00

81 10 PCT SACO PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE REFORÇADO - EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA 25 X 35 CM R$ 23,55 R$ 235,50

82 10 PCT SACO PLASTICO CRISTAL TRANSPARENTE REFORÇADO - EMBALAGEM DE 1 KG -
MEDIDA APROXIMADA 35 X 45 CM R$ 29,92 R$ 299,20

83 150 UND TESOURA, MATERIAL INOXIDÁVEL, CABO ANATÔMICO EM POLIPROPILENO, Medida
Aproximada: 19cm R$ 6,49 R$ 973,50



84 20 UND

TINTA P/ CARIMBO AUTOMÁTICO LÍQUIDA, COM COMPONENTES À BASE DE ÁGUA,
NA COR PRETA, Embalagem de 40 ml. Validade: Na data da entrega, os produtos não
deverão ter data inferior a 70% (setenta por cento) do período total para uso ou consumo
oferecido pelo fabricante)

R$ 3,69 R$ 73,80

TOTAL R$
95.285,65

 

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. A fim de aferir as alternativas possíveis de soluções no mercado, foi realizado levantamento de contratações similares feitas por outros
órgãos e entidades, com o objetivo de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às
necessidades da Administração, nos termos do art. 3º, IV, Anexo II, do Ato DPE-TO nº 126/2023 c/c art. 7º, III, “a”, da IN nº 40/2020.
Contratações Similares
5.2. Ao realizar levantamento de contratações similares no Portal de Compras do Governo Federal, por meio da Consulta Detalhada de
Compras Públicas (https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada), foi possível identificar contratações de
outros órgãos da Administração Pública cujo objeto assimila-se ao do presente Estudo Técnico Preliminar. Entre as contratações similares
analisadas pode-se citar:

Pregão UASG Data
Pregão Eletrônico Nº
101/2023 Secretaria da Administração – Código da UASG: 926084 Edital a partir de:

15/12/2023
Pregão Eletrônico Nº
09/2023 Prefeitura Municipal de Colinas do Tocantins – Código da UASG: 989311 Edital a partir de:

06/12/2023
Pregão Eletrônico Nº
06/2023

Conselho Regional de Enfermagem do Estado do Tocantins – Código da UASG:
926347

Edital a partir de:
24/11/2023

Pregão Eletrônico Nº
16/2023

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Tocantins – Código da
UASG: 389094

Edital a partir de:
25/10/2023

Formas de Contratação

5.3. Considerando o objeto pleiteado é imperativo ressaltar que no âmbito da Administração Pública a contratação de bens e serviços deve,
como regra, ocorrer por meio de procedimento de licitação, conforme definido em âmbito constitucional (art. 37, inciso XXI). Tal preceito
encontra-se amparado na legislação vigente, notadamente a Lei nº 14.133/2021, que estabelece as normas gerais para as contratações
públicas. Dentre as opções, a lei oferece as seguintes formas de contratação:

Solução Forma de
Contratação Descrição Detalhamento

01 Pronta
aquisição

Destina-se à aquisição de itens específicos
para atender a uma demanda licitatória, com a
particularidade de possibilitar a entrega
imediata dos produtos e o subsequente
armazenamento no almoxarifado da
instituição.

Neste modelo, a entrega imediata dos bens representa a
satisfação integral da necessidade do órgão licitante no âmbito
do certame licitatório instaurado. Os itens adquiridos são
disponibilizados para uso conforme as necessidades das
unidades solicitantes. O volume dos itens é questão a ser
considerada, posto que demanda-se espaço suficiente para
armazenamento no almoxarifado.

02 Registro de
preços

Contratação por meio do Sistema de Registro
de Preços, para fornecimento dos bens de
forma fracionada, conforme necessidade do
órgão contratante.

Neste formato, é realizado o registro formal em ata própria de
preços relativos à prestação de serviços ou aquisição de bens,
para contratação futura, de fornecedores que se obrigam,
vinculativamente, a manter condições a serem praticas por
determinado período de tempo, e conforme as disposições
contidas no instrumento convocatório e nas propostas
apresentadas. (MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo
brasileiro. 42ª ed. São Paulo: Malheiros, 2016. p. 403).

03

Adesão à ata
de registro de

preços de
outras

instituições

A adesão, também conhecida “carona”, ocorre
quando um órgão não participante, também
denominado “órgão aderente”, (aquele órgão
que não participou dos procedimentos iniciais
do processo licitatório, não integra a ata de
registro de preços – art. 6º, inciso XLIX da Lei
nº 14.133/21), decide contratar o objeto
licitado pelo órgão gerenciador.

A modalidade de contratação em questão acarreta possíveis
restrições na seleção de produtos e fornecedores, bem como
na definição do quantitativo, uma vez que vincula a aquisição
aos termos previamente estabelecidos na ata de registro de
preços já formalizada pelo órgão gerenciador.

04 Compras
compartilhadas

Contratação para um grupo de participantes
previamente estabelecidos, na qual a
responsabilidade de condução do processo
licitatório e gerenciamento da ata de registro
de preços serão de um órgão ou entidade da
Administração Pública.

O modelo privilegia o planejamento, permite ganho de escala
e estimula o mercado a se adaptar para atender às
necessidades de órgãos públicos. Além disso, reduz o custo
processual, havendo apenas uma licitação em vez de várias, e
estimula a transparência nos processos. Porém, há dificuldade
de se compatibilizar as demandas de muitos órgãos e
necessidade de que todos aprovem o termo de referência.

Detalhamento da solução

5.4. A escolha pela contratação por meio do Sistema de Registro de Preços (SRP) revela-se como a melhor solução entre as apresentadas,
com base nas características do objeto, que implicam a necessidade de contratações frequentes. Tal fato, de acordo com o disposto no art.
3º, inciso I, do Decreto nº 11.462/2023, é critério pertinente para a adoção do SRP nas contratações públicas.

5.5. A flexibilidade do registro de preços permite que a Defensoria Pública adquira os itens de acordo com a necessidade real da instituição,
evitando compras excessivas e proporcionando uma gestão mais eficiente dos recursos. A possibilidade de aquisição parcelada também
contribui para a otimização do espaço de armazenamento, considerando as limitações físicas do almoxarifado.

5.6. Além disso, a opção pelo registro de preços garante vantagens econômicas, uma vez que os preços são previamente negociados,
contribuindo para a maximização do valor investido e alinhando-se ao princípio da economicidade. Tal modalidade oferece praticidade na
obtenção dos itens registrados, evitando o comprometimento do orçamento de forma antecipada e eventualmente desnecessária e
assegurando estabilidade financeira ao evitar surpresas ou variações significativas nos custos.

5.7. No caso vertente, a escolha da solução em apreço está em consonância com o art. 40, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, que preconiza
seja considerado no planejamento de compras a expectativa de consumo anual e o processamento por meio do Sistema de Registro de
Preços, quando pertinente. Nestes termos, a instituição antecipa suas necessidades de aquisição prevendo a demanda anual para que seja
promovida a contratação de forma estratégica, garantindo uma gestão eficiente dos recursos.

5.8. Por fim, considerando que a contratação diz respeito a bens de natureza comum, entendidos como aqueles cujos padrões de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, a adoção do pregão
como modalidade de licitação é obrigatória neste caso, conforme disposto no art. 6º, XIII e XLI, da Lei nº 14.133/2021. Com a adoção do
pregão, o critério de julgamento das propostas será o de menor preço por item, nos termos da legislação aludida.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada


 

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

6.1. A composição dos preços de referência foi realizada pela Coordenadoria de Compras com base na Instrução Normativa nº 65/2021, do
Ministério da Economia, que dispõe sobre o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para a aquisição de bens
e contratação de serviços em geral, seguindo os parâmetros abaixo.

6.1.1. Parâmetro II (inciso II do Art. 5º da IN nº 65/2021) – Aquisições e contratações similares de outros entes públicos, firmadas no
período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação do instrumento convocatório:

·Ata de Registro de Preços nº 11/2023 DPE-TO (0859483)
·Relatório do Banco de Preços (0859488)

6.1.2. Parâmetro IV (inciso IV do Art. 5º da IN nº 65/2021) – pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitação formal de cotação,
desde que os orçamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses de antecedência da data de divulgação
do instrumento convocatório. Dessa forma, foram solicitados orçamentos através de contatos telefônicos e correspondências eletrônicas
com diversas empresas (0852669), obtendo propostas das seguintes:

·Turn-O-Matic - EPP (0859460)
·MF Empreendimentos - EPP (0859464)
·Angular Distribuidora - ME (0859466)
·Papelaria Moderna - EPP (0859470)

6.2. Considerando os princípios administrativos da economicidade e vantajosidade que norteiam as licitações, para o cálculo dos itens 3, 4,
6, 13, 17, 29, 30, 36, 38, 42, 44, 45, 52, 57, 69, 72, 77, 81, 83 e 84 foi utilizada a fórmula da mediana. Para os demais itens, a média + 30%,
desconsiderando-se os valores acima deste referencial na composição dos preços.
6.3. O valor estimado do procedimento licitatório é de R$ 95.285,65 (noventa e cinco mil duzentos e oitenta e cinco reais e sessenta
e cinco centavos), conforme metodologia prevista e consoante montante expresso na Planilha Estimativa de Preços elaborada pela
Coordenadoria de Compras (0859499).
 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

7.1. Trata-se de licitação, na modalidade pregão eletrônico, do tipo menor preço por item, para eventual aquisição de material de
expediente destinado a atender as necessidades da Defensoria Pública do Estado do Tocantins, conforme condições, quantidades e
exigências estabelecidas neste instrumento.

7.2. A contratação envolve o fornecimento do objeto pelo(s) fornecedor(es) registrado(s), conforme solicitação da contratante, para
distribuição às unidades, de acordo com as necessidades institucionais.
 
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO
8.1. A regra a ser observada pela Administração nas licitações é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1º do art. 82 da Lei nº
14.133/21, devendo ser promovido sempre que se comprovar técnica e economicamente viável, desde que se verifique não haver prejuízo
para o conjunto da solução ou perda de economia de escala.
8.2. Assim, o parcelamento da solução é adotado neste caso, posto que a licitação será promovida por item, cada qual representando um
bem de forma autônoma, o que tende a aumentar a competitividade do certame, possibilitando o melhor aproveitamento das soluções
existentes no mercado pelo favorecimento da participação de fornecedores voltados às particularidades de cada item.
 
9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Pretende-se com a realização de licitação por meio do registro de preços possibilitar a aquisição de material de expediente, destinado
ao atendimento das necessidades de Defensoria Pública do Estado do Tocantins, de acordo com as demandas surgidas durante a vigência
da respectiva ata de registro de preços, nos quantitativos que se fizerem necessários, sem comprometimento antecipado do orçamento da
instituição.
 
10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS
10.1. Não se vislumbram providências a serem adotadas previamente à licitação, uma vez que o objeto do certame é rotineiro, o ambiente
do almoxarifado já se encontra devidamente ajustado ao armazenamento dos materiais e a instituição contratante dispõe de equipe técnica
apta ao acompanhamento da contratação.
 
11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
11.1. No âmbito institucional, guarda relação/afinidade com o objeto da contratação pretendida neste estudo a ata de registro de preços a
seguir relacionada:

ATA DE
REGISTRO
PREÇOS Nº

11/2023

Objeto: Registro de Preços, para aquisição de materiais de expediente, destinados a atender às necessidades da
Defensoria Pública do Estado do Tocantins, nos quantitativos e especificações constantes no ANEXO I do Edital do
Pregão Eletrônico nº 21/2023.
Vigência: 03/08/2024.

 
12. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
12.1. Não há previsão de impactos ambientais consequentes da contratação, exceto aqueles cuidados necessários no descarte dos
materiais, que deverão ser feitos em locais apropriados, destinados a cada tipo de resíduo, de acordo com as normas pertinentes.
 
13. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
13.1. Diante das informações apresentadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se viável a realização de LICITAÇÃO na modalidade
PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO POR ITEM, objetivando o REGISTRO
DE PREÇOS para eventual e futura aquisição de material de expediente para atender as necessidades da Defensoria Pública do Estado do
Tocantins, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
 
 

ANEXO II – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS;
 
 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº __/2024
 
A DEFENSORIA PÚBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS, com sede na Quadra 502 Sul, Av. Teotônio Segurado, s/nº, Plano Diretor



Sul, CEP: 77.021- 654, em Palmas-TO, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 07.248.660/0001-35, neste ato representada por seu
Primeiro Subdefensor Público-Geral, Pedro Alexandre Conceição A. Gonçalves, nomeado pelo Ato nº 299 de 29 de novembro de
2022, publicado no Diário Oficial da Defensoria Pública do Estado do Tocantins nº 373, de 29/11/2022, considerando o julgamento
da licitação na modalidade de pregão, na forma eletrônica, para REGISTRO DE PREÇOS nº ......./202..., publicada no ...... de
...../...../202....., processo administrativo n.º ........, RESOLVE registrar os preços das empresas indicadas e qualificadas nesta ATA, de
acordo com a classificação por elas alcançadas e nas quantidades cotadas, atendendo as condições previstas no Edital de licitação,
sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, no Decreto n.º 11.462, de 31 de março de
2023, e em conformidade com as disposições a seguir:
1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para eventual aquisição de material de expediente, visando atender as
necessidades da Defensoria Pública do Estado do Tocantins, conforme quantidades, condições e especificações constantes no
ANEXO I do Edital do Pregão Eletrônico nº __/2024.
 
2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS
2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades, os fornecedores e as demais condições ofertadas nas propostas
são as que seguem:

FORNECEDOR (razão social, CNPJ/MF, endereço, contato, representante)

ITEM QTD. ESPECIFICAÇÃO MARCA/MODELO
VALOR

UNITÁRIO TOTAL
      
      
      
      
      

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preços consta como anexo a esta Ata.
 
3. ÓRGÃO GERENCIADOR
3.1. O órgão gerenciador será a Defensoria Pública do Estado do Tocantins.
 
4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
4.1. Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública federal, estadual, distrital e municipal poderão
aderir à ata de registro de preços, observados os seguintes requisitos:
4.1.1. apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável desabastecimento ou
descontinuidade de serviço público;
4.1.2. demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da
Lei nº 14.133, de 2021; e
4.1.3. consulta e aceitação prévias do órgão gerenciador e do fornecedor.
4.2. A autorização do órgão gerenciador apenas será realizada após a aceitação da adesão pelo fornecedor.
4.2.1. O órgão gerenciador poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar prejuízo à execução de seus próprios contratos ou à
sua capacidade de gerenciamento.
4.3. Após a autorização do órgão gerenciador, o órgão ou entidade deverá efetivar a aquisição ou a contratação solicitada em até
noventa dias, observado o prazo de vigência da ata.
4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser prorrogado excepcionalmente,
mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão gerenciador, desde que respeitado o limite
temporal de vigência da ata de registro de preços.
4.5. As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de registro de preços para o gerenciador e para o aderente.
4.6. O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de preços para o gerenciador e o aderente, independentemente do número de órgãos ou entidades que aderirem à
ata de registro de preços.
4.7. A adesão à ata de registro de preços por órgãos e entidades da Administração Pública estadual, distrital e municipal poderá ser
exigida para fins de transferências voluntárias, não ficando sujeita ao limite de que trata o item 4.5, desde que seja destinada à
execução descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a compatibilidade dos preços registrados com os valores
praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021.
4.8. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços.
5. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia útil subsequente a contar da
publicação do seu extrato em Diário Oficial da Defensoria Pública do Estado do Tocantins, podendo ser prorrogada por igual
período, mediante a anuência do fornecedor, desde que comprovado o preço vantajoso.
5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio instrumento contratual e
observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a
previsão no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro.
5.1.2. Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da disponibilidade dos créditos
orçamentários respectivos.
5.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão por intermédio de instrumento contratual,
emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de
2021.
5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverá ser assinado no prazo de validade da ata de registro de preços.
5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado o art. 124 da Lei nº 14.133, de
2021.
5.4. Após a homologação da licitação ou da contratação direta, deverão ser observadas as seguintes condições para formalização da
ata de registro de preços:
5.4.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo ser observada a possibilidade de o licitante
oferecer ou não proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;
5.4.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, observada a classificação da
licitação; e
5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.4.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.
5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de
atendimento pelo signatário da ata.
5.6. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preço do
adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original.
5.7. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente será efetuada quando
houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses:
5.7.1. Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições estabelecidos no edital; e



5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas hipóteses previstas no item 9.
5.8. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e ficará disponibilizado durante a
vigência da ata de registro de preços.
5.9. Após a homologação da licitação, o licitante mais bem classificado, será convocado para assinar a ata de registro de preços, no
prazo e nas condições estabelecidos no edital de licitação, sob pena de decair o direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº
14.133, de 2021.
5.9.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante solicitação do licitante ou fornecedor
convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração.
5.10. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Preços.
5.11. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições estabelecidos no edital, e observado o
disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado.
5.12. Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratação nos termos do item anterior, a
Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do edital, poderá:
5.12.1. Convocar para negociação os demais licitantes remanescentes cujos preços foram registrados sem redução, observada a
ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou
5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,atendida a ordem
classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição.
5.13. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições estabelecidas, mas não obrigará a
Administração a contratar, facultada a realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente
justificada.
6. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS
6.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução dos preços praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações:
6.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de
consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do inciso II do caput
do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021;
6.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniência de disposições legais,
com comprovada repercussão sobre os preços registrados;
6.1.3. Na hipótese de previsão no edital ou no aviso de contratação direta de cláusula de reajustamento ou repactuação sobre os
preços registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021.
6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice previstos para a contratação;
6.1.3.2. No caso da repactuação,poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratação.
 
7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS
7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo superveniente, o órgão ou
entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução do preço registrado.
7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será liberado do compromisso assumido
quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades administrativas.
7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado e não convocará os licitantes que tiveram seu
registro cancelado.
7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao cancelamento da ata de registro de
preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de contratação mais vantajosa.
7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação
com vistas à alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021.
7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não poder cumprir as obrigações
estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação
de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.
7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação comprobatória ou a planilha
de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às condições inicialmente pactuadas.
7.2.2. Na hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço registrado, o pedido será
indeferido pelo órgão gerenciador e o fornecedor deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável.
7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocará os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam manter seus preços registrados,
observado o disposto no item 5.7.
7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao cancelamento da ata de registro de
preços, nos termos do item 9.4, e adotará as medidas cabíveis para a obtenção da contratação mais vantajosa.
7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço registrado, conforme previsto no item
7.2 e no item 7.2.1, o gerenciador atualizará o preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.
7.2.6. O órgão gerenciador comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de
preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021.
 
8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
8.1. As quantidades previstas para os itens com preços registrados nas atas de registro de preços poderão ser remanejadas pelo
órgão gerenciador entre os órgãos.
8.2. O remanejamento somente poderá ser feito:
8.2.1. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade participante; ou
8.2.2. De órgão ou entidade participante para órgão ou entidade não participante.
8.3. O órgão gerenciador que tiver estimado as quantidades que pretende contratar será considerado participante para efeito do
remanejamento.
8.4. Na hipótese de remanejamento de órgão gerenciador para órgão ou entidade não participante, serão observados os limites
previstos n oart. 32 do Decreto nº 11.462, de 2023.
8.5. Competirá ao órgão gerenciador autorizar o remanejamento solicitado, com a redução do quantitativo inicialmente informado
pelo órgão ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuência do órgão ou da entidade que sofrer redução dos
quantitativos informados.
8.6. Caso o remanejamento seja feito entre órgãos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municípios distintos, caberá
ao fornecedor beneficiário da ata de registro de preços,observadas as condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não do
fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.
8.7. Na hipótese da compra centralizada, não havendo indicação pelo órgão ou pela entidade gerenciadora, dos quantitativos dos
participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuição das quantidades para a execução descentralizada será
por meio do remanejamento.



 
9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado;
9.1.2. Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administração sem justificativa
razoável;
9.1.3. Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 27, § 2º, do Decreto nº 11.462, de 2023; ou
9.1.4. Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021.
9.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021, caso a
penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro de preços, poderá o órgão gerenciador,
mediante decisão fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sanção.
9.2. O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1será formalizado por despacho do órgão gerenciador,
garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa.
9.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão gerenciador poderá convocar os licitantes que compõem o
cadastro de reserva, observada a ordem de classificação.
9.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de preços, total
ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
9.4.1. Por razão de interesse público;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou
9.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se superior ou inferior ao preço
registrado, nos termos do artigos 26, § 3º e 27, § 4º, ambos do Decreto nº 11.462, de 2023.
 
10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades estabelecidas no edital.
10.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços que, convocados, não honrarem
o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a ata.
10.2. É da competência do órgão gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata
de registro de preço (art. 7º, inc. XIV, do Decreto nº 11.462, de 2023), exceto nas hipóteses em que o descumprimento disser
respeito às contratações do aderente, caso no qual caberá ao respectivo órgão a aplicação da penalidade (art. 8º, inc. IX, do Decreto
nº 11.462, de 2023).
 
11. CONDIÇÕES GERAIS
11.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigações da Administração e
do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO I AO
EDITAL.
11.2. No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação de parte de itens do grupo se
houver prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua vantagem para o órgão.
 
Palmas, ___/___/___
 

DEFENSORIA PÚBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
 
 

FORNECEDOR REGISTRADO
Anexo 1

1. Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os itens com preços iguais ao
adjudicatário:

FORNECEDOR (razão social, CNPJ/MF, endereço, contato, representante)
ITEM QTD. ESPECIFICAÇÃO MARCA/MODELO VALOR

UNITÁRIO TOTAL
      
      
      
      

 
2. Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

FORNECEDOR (razão social, CNPJ/MF, endereço, contato, representante)
ITEM QTD. ESPECIFICAÇÃO MARCA/MODELO VALOR

UNITÁRIO TOTAL
      
      
      
      
      

 
 

ANEXO III – MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS
 
 

À DEFENSORIA PÚBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
Em atendimento ao Edital do Pregão Eletrônico n.º __/20__ e seus Anexos, apresentamos proposta no valor total de R$ ___ ___ __
[valor por extenso], conforme objeto descritos no ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA:

ITEM Qtd Und Descrição
do objeto Marca Valor

unitário
Valor
total

       
       
       
       

DADOS DA EMPRESA:
Razão Social:
CNPJ:
Fone:
E-mail:
Endereço:
CEP:
Cidade e Estado:
Banco: Agência nº: Conta nº:
 



DADOS DO RESPONSÁVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO
Nome:
RG nº: CPF nº:
Cargo/Função ocupada:
Fone:
E-mail:
O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação.
Cidade/UF, ____ de ______________ de _______.

______________________________________________________________
(Assinatura, nome, cargo, RG do representante legal e carimbo da empresa)
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