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1. DEFINICAO DO OBJETO
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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
Quadra 502 Sul, Avenida Joaquim Teotdnio Segurado - Bairro Plano Diretor Sul - CEP 77021-654 - Palmas - TO -
www.defensoria.to.def.br

TERMO DE REFERENCIA

Documento assinado eletronicamente por Jayra Vieira Reis de Sousa Santiago,
Diretor(a) de Administracao, em 22/05/2024, as 08:12, conforme art. 19, lll, "b", da Lei

11.419/2006.

oI .. . .
] 'E%EI A autenticidade do documento pode ser conferida no site

1.1. Aquisicao de motor para portao eletronico e instalagao na unidade da Defensoria
Publica em Guarai-TO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Kit Motor de
Portdo Eletronico
Deslizante  Semi
Industrial - 220 V
- 1/2 HP para
portdbes de até
800 kg, 2
Controles,
Garantia: 12
meses - Modelo
de Referencia:
Garen KDZ TSI
Speed 1/2 HP
Inclui cremalheira
industrial e todos
(o} materiais
necessarios ao
perfeito
funcionamento do
portao - instalado.

und

01

R$ 2.044,67

R$ 2.044,67

TOTAL

R$$
2.044,67

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
art. 10 do Ato n? 126, de 24 de abril de 2023, publicado no DODPE n® 465, de 25 de
abril de 2023.

1.3. O objeto integrante desta contratagdo é caracterizado como de uso comum.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicao do objeto decorre da necessidade de otimizar o funcionamento do
portdo da Defensoria Publica de Guarai para acesso as dependéncias da Instituicao.

2.2. Considerando que o referido portdo é crucial para fins de controle de acesso de
veiculos e pessoas as dependéncias do prédio da Defensoria Publica do Estado do
Tocantins em Guarai, o material em questao é fundamental para a Instituicao.

2.3. O objeto da contratacao nao foi previsto no Plano de Contratacoes Anual de 2024.
A dispensa da inclusao no PCA segue as diretrizes estabelecidas no art. 79, inciso II,
do Ato n? 125/2023, conforme publicado no Diario Oficial da Defensoria Publica do
Estado do Tocantins.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Trata-se de aquisicdo de motor para portao eletronico e servigo de instalacao a
ser formalizada por meio de contratacao direta por dispensa de licitagao para atender
as demandas da DPE-TO.

3.2. Pelo que estabelece o inc. II do art. 75 da Lei n® 14.133/21, a licitacao é
dispensavel em funcao de ser o valor estimado inferior ao limite estabelecido.

3.3. Dessa forma, a dispensa de licitacao pelo valor demonstra ser a solugao mais
viavel, por ser mais agil e econdmica processualmente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A empresa interessada podera visitar o local de instalagdo antecipadamente.

4.2. A empresa contratada deverd realizar o servigco de forma que o portao deslize
perfeitamente no sistema eletrénico.

Sustentabilidade

4.3. Os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto
devem ser atendidos conforme requisitos do Guia Nacional de Contratagoes
Sustentaveis:

Subcontratacao

4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao do art. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A entrega e instalacao do objeto sera na unidade da Defensoria Publica do Estado
do Tocantins em Guarai, no seguinte enderecgo: Rua 08, n? 1.272, Centro, Guarai/TO -
CEP: 77.700-000.

5.2. O prazo de entrega e instalacao do equipamento é de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data de recebimento da Nota de Empenho ou assinatura do Contrato, em
remessa Unica, podendo ser prorrogado em caso de pedido formal devidamente
justificado pela Contratada e acatado pela Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado precisamente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderao
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo



correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre a DPE-TO e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A DPE-TO podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. No ambito da DPE-TO devera ser observado o disposto no Ato N2 126, 24 DE
ABRIL 2023 (Publicado na Edigao 465 de 25 /04/2023 do Diario Oficial da Defensoria
Publica) que regulamenta a gestao, acompanhamento e fiscalizacdao dos contratos e
define as terminologias, conceitos e atribuicoes dos servidores especialmente
designados para essas finalidades.

6.7. O fiscal do contrato verificarda a manutencao das condicoes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagoes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugcao do problema, reportando aos gestores da DPE-TO
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
Garantia do Objeto

6.9. O prazo de garantia do equipamento é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo
prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contados a partir do primeiro dia util
subsequente a data da instalagdao do equipamento.

6.10. A garantia serda prestada com vistas a manter o equipamento fornecido em
perfeita condigao de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para a Contratante.

6.11. Caso o equipamento apresente vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia devera ser substituido por outro novo, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padroes de qualidade e desempenho equivalentes.

6.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel da DPE-TO, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagao do fornecedor, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, apdés a verificacdao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.



7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucgao, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdao durante a andlise prévia a liquidacdao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo nao excluirad a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota fiscal/fatura ou documento de cobrancga equivalente, correra o
prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, condicionado ao atesto do
responsavel pela fiscalizacao do fornecimento do objeto, e manutencao das condicoes
iniciais de habilitacao.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributdarias cabiveis.

7.10. No ato da emissao da Nota Fiscal/Fatura, o emissor compromete-se a observar a
Unidade Gestora indicada na correspondente Nota de Empenho. Serao aceitas apenas
Notas Fiscais/Faturas cujas unidades estejam em conformidade com as unidades
descritas na respectiva Nota de Empenho.

7.11. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus a Contratante.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento serda efetuado no prazo mdaximo de 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento da nota fiscal, fatura ou documento de cobranca
equivalente.

7.13. No ambito da DPE-TO devera ser observado o disposto no Ato n2 339, de 10 de
novembro de 2023 (Publicado na Edicao n? 596 de 13/11/2023 do Diario Oficial da
Defensoria Publica) que regulamenta a ordem cronoldgica dos pagamentos.

7.14. No caso de atraso de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, serdao devidos pela DPE-TO encargos moratorios a taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de
juros simples, ressalvada a situacao da ocorréncia de fechamento do SIAFE-TO
ocorrido quando do inicio do exercicio financeiro;

7.15. Os materiais/servigos cujo contrato seja substituido por nota de empenho ou
outro instrumento hdbil, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, serao de
responsabilidade do recebedor/atestador da nota fiscal para fins de lancamento das
informagOoes no Sistema Athenas, assegurando a inclusao da despesa na ordem
cronoldgica de pagamentos da DPE-TO.



Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, na agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

7.17. Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estao sujeitos, no que
couber, as retencoes tributdrias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicao
previdenciaria e imposto sobre servigos de qualquer natureza.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor preco por item.

8.2. Para fins de habilitagdo, a empresa devera comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Comprovacao de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) e
dos documentos pertinentes do representante legal da empresa.

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.11 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto
Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.12. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital/Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto.

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital/Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.14. Caso o} fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital/Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 2.044,67 (dois mil quarenta e
quatro reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela constante no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Defensoria Publica.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Unidade Orgamentdria: 50350 - FUNDEP;
II) Fonte de Recursos: 1.759.0000.240; detalhamento da fonte 005035.

III) Programa de Trabalho: Fundo: 03.091.1173.4004 - Aprimoramento das unidades
da Defensoria Publica;

IV) Natureza de Despesa: 4.4.90.52;
V) Plano Interno/acao: 4004.
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