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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS

Avenida Theoto6nio Segurado - Bairro Pago Municipal - CEP 77020020 - Palmas - TO - www.defensoria.to.def.br
Quadra 502 Sul

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Contratacao de prestador de servico de aula de Yoga para os membros, servidores,
estagidrios e voluntarios da Defensoria PUblica do Estado do Tocantins - NUcleo Regional de
Palmas, a serem realizadas na Sede e Anexo |, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM | QTD.| UND. | ESPECIFICACOES [ CATSER UNITARIO TOTAL

Contratacao de
profissional
especializado em
01 84 |HORAS |Yoga para ministrar 14311 |[R$201,67 R$16.940,28
aulas em dois
formatos distintos:
Aulas coletivas e
Aulas Laboral.
TOTAL GERAL R$16.940,28

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 7 (sete) meses contados a contar da publicacdo do
seu extrato em Didrio Oficial da Defensoria Publica do Estado do Tocantins, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo faz-se necessaria considerando a importancia de prevenir doencas e
administrar estilos de vida sedentdrios e estressores ao promover salude mental e laboral,
favorecendo uma melhor qualidade de vida, para membros, servidores, estagiarios e voluntéarios
da Defensoria Publica do Estado do Tocantins - NUcleo Regional de Palmas, a serem realizadas
na Sede e Anexo I.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto na "Proposta de Projeto: Reconectando 2024",
conforme Sei n2 24.0.000000285-9, evento n2 0872703.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Trata-se de Contratacao Contratagao de prestador de servico de aula de Yoga, formalizada
por meio de dispensa de licitacao para atender demanda da DPE-TO.

3.2. Nao obstante, pelo que estabelece o inc. Il do art. 75 da Lei n®? 14.133/21, a licitagao é
dispensével, pois o valor estimado é inferior ao limite estabelecido no Anexo ao Decreto n®
11.871/23.

3.4. Dessa forma, a dispensa de licitacdo pelo valor demonstra ser a solucao mais vidvel, por
ser mais agil e econébmica processualmente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos serao prestados pela CONTRATADA em local informado pela DPE-TO, na cidade
de Palmas - TO, nas localidades, dias e horérios citados no item 5.2 e 5.3;

5.2. Sede da Defensoria Publica de Palmas: Todas as sextas-feiras que houver expediente
na instituicdo, das 11h as 12h e das 16h as 17h;

5.3. Anexo I da Defensoria Publica de Palmas: Todas as sextas-feiras que houver
expediente na instituicao, das 8h as 9h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se preferencialmente o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar a contratada para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

Fiscalizacao
6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos;

6.6. A gestdo e fiscalizacdo do contrato sequird as disposicées constantes do Anexo VI do Ato n?
126, de 24 de abril de 2023, que dispde sobre normas e procedimentos para as contratacdes de
bens, servicos e obras no ambito da Defensoria Publica do Estado do Tocantins.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A liguidacdo e o respectivo pagamento dos servicos prestados ocorrerao no prazo de até 30
(trinta) dias corridos a contar do recebimento da nota fiscal ou nota fiscal/fatura, por meio de
crédito em conta bancéria, condicionado ao atesto do responsavel pela fiscalizacdo da execucao
do objeto, e manutencao das condicdes iniciais de habilitacao.

7.2. O CNPJ/CPF constante da nota fiscal ou nota fiscal/fatura devera ser o mesmo indicado na
nota de empenho, vinculado a conta corrente do prestador registrado.

7.3. A DPE-TO reserva-se ao direito de ndo atestar a nota fiscal ou nota fiscal/fatura para o
pagamento, caso os dados constantes desta estiverem em desacordo com os da CONTRATANTE
e CONTRATADA, ou ainda, se os materiais e/ou servicos nao estiverem em conformidade com as
especificacdes apresentadas neste Instrumento, ficando o pagamento suspenso até a
regularizacao.

7.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante.



7.6. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serdo devidos pela DPE-TO encargos moratérios a taxa nominal de 6%
a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

7.7. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, estao sujeitos, no que
couber, as retencdes tributarias na fonte, tais como de imposto de renda, contribuicao
previdencidria e imposto sobre servicos de qualquer natureza, dentre outros.

7.7.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que
culminard com a selecao da proposta de menor preco.

8.2. Para fins de habilitacdo, a empresa/pessoa fisica deverd comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Habilitacdo Juridica/Fisica:
8.2.1.1. Pessoa Fisica: inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica;

8.2.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pldblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagao respectiva.

8.2.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:
8.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas;

8.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

8.2.2.5. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;



8.2.2.7 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado é de R$16.940,28 (dezesseis mil, novecentos e quarenta reais e
vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado do Tocantins.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacdo:

I) Gestao/Unidade: Defensoria Publica do Estado do Tocantins - 490100;

II) Fonte de Recursos: 1.500.0000.000, detalhamento da fonte 666666;

[ll) Programa de Trabalho: 03.128.1173.2336 - Aprimoramento da gestao de pessoas;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;

V) Projeto/Atividade: 2336.

eif Documento assinado eletronicamente por Fabiana Razera Gongalves, Diretor(a)
i L'i Regional de Defensoria Publica, em 09/05/2024, as 15:39, conforme art. 12, lll, "b", da
| eletrénica Lei 11.419/2006.
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