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DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

PORTARIA N2 439, DE 10 DE ABRIL DE 2015.
Publicado no DOE N° 4.353 de 10 de abril de 2015

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso
das atribuicdes que lhe confere o art. 42, inciso X, da Lei Complementar n° 55, de 27
de maio de 2009;

CONSIDERANDO a previsdo orcamentéria destinada a Defensoria
Pulblica para o0 ano de 2015 (LDO n° 2.923, de 3 de dezembro de 2014, publicada na
edicdo 4.271 do Diério Oficial do Estado, de 4 de dezembro de 2014);

CONSIDERANDO a atual conjuntura econdmica, estadual e nacional, que
recomenda a revisdo da estrutura dos custos organizacionais, bem como determina
a racionalizacdo e contencdo de gastos, a exemplo do praticado pelo Poder
Executivo por meio do Decreto 5.204, de 10 de fevereiro de 2015;

CONSIDERANDO que, apesar da autonomia administrativa e financeira
assegurada a Defensoria Publica pelo art. 134 da Constituicdo Federal e,
recentemente, robustecida pela Emenda Constitucional 80, € premente a
necessidade de serem envidados esfor¢cos das Instituicbes para a otimizagdo dos
recursos publicos e consequente reducao das despesas;

CONSIDERANDO o interesse da sociedade na persecucao do equilibrio
dos gastos publicos, mediante acdes participativas dos Poderes e Orgaos
Autdnomos, os quais se submetem ao principio da unidade orcamentaria;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar aos esforcos institucionais
aqueles empreendidos, individualmente, pelo servidor publico desta Instituicdo para
adequacdao e equilibrio das despesas as receitas, com vistas a garantir a eficiéncia
administrativa no cumprimento da missédo desta Defensoria Publica;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer a adocado de medidas de racionalizacdo e contencdo de gastos
em todas as Unidades da Defensoria Publica, na conformidade do disposto nesta
Portaria.

Art. 2°. Designar a Superintendéncia de Administracdo e Financas para o
recebimento e analise de sugestbes dos Membros e Servidores desta Instituigcéo,
encaminhadas através do endereco eletrdnico racionalize@defensoria.to.gov.br,
redistribuindo as demandas aos setores competentes.

CAPITULO |
DOS SERVICOS: TELEFONIA, ENERGIA ELETRICA, AGUA E CORREIOS

Defensoria Pablica do Estado do Tocantins, Avenida Joaquim Teotonio Segurado, Pago Municipal,
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Meta: reducao de 30%

Art. 3° Fica vedada a realizacdo de chamadas telefonicas que néo sejam
exclusivamente referentes ao servigo.

81°. Todas as ligagdes deverdao ser devidamente discriminadas e justificadas, por
meio de formuléario proprio, gerenciado pela chefia imediata ou a quem esta delegar,
contendo as seguintes especificacbes: data e horario da ligacdo; identificacdo do
usuario; identificacdo do destinatario; discriminacdo do numero do telefone e
assunto.

82°. Os formularios de controle telefébnico deverdo ser encaminhados pela chefia
imediata a Diretoria de Administracédo até o quinto dia util do més subsequente.

83°. A Diretoria de Administracdo adotara providéncias para o acompanhamento
periodico dos gastos com telefonia.

84°, Devera ser disponibilizada somente uma linha, apta a realizar chamadas de
longa distancia, por unidade de Defensoria Publica no interior e reduzida,
consideravelmente, a quantidade dessas linhas na sede da Instituicdo, Corregedoria,
Diretorias Regionais e demais Anexos situados em Palmas-TO.

85°. Em caso de descumprimento do previsto no caput deste artigo, as despesas
decorrentes da realizacao de ligacfes de longa distancia — DDD ou DDI - ou, ainda,
por meio de aparelhos de telefonia mével celular que ndo sejam de interesse da
Instituicdo deverao ser ressarcidas pelos usuarios.

| — O ressarcimento dos valores ocorrera mediante pagamento de DARE -
Documento de Arrecadacao Estadual, devendo ser identificada esta finalidade, cujo
gerenciamento sera realizado pela Diretoria Financeira.

Art. 4°. As Chefias de todas as Unidades deverdo coordenar, no ambito de suas
atribuicdes, as medidas para reducédo de despesas com telefonia, energia elétrica,
agua e Correios, adotando, dentre outras, as seguintes medidas:

| — Desligamento das luminarias dos corredores e demais ambientes internos
quando a luz natural for suficiente para as atividades cotidianas;

I — Racionamento no uso de aparelhos de ar condicionados, evitando-se 0
funcionamento dos mesmos durante horario de almogo;

Il — Desligamento dos computadores e impressoras nos intervalos intrajornada e ao
final do expediente;
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IV — Restricao da utilizacdo dos Servigcos de Encomenda Expressa;
V — Reducéo das despesas com Correios em geral;

VI — Intensificacdo de correio eletrénico e SEI (Servico Eletrénico de Informacédo) nas
comunicagdes entre 6rgaos internos e externos, quando possivel;

VIl — Verificagdo de possiveis vazamentos nas instalagdes hidraulicas, bem como do
gotejamento de torneiras.

Art. 5°. Devera ser desenvolvida ampla campanha de racionalizacdo e otimizacdo do
consumo de energia elétrica, telefonia, agua e Correios, devendo a mesma ser
conduzida pela Diretoria de Comunicacdo, com o apoio da Diretoria de
Administracéao.

CAPITULOII
DO MATERIAL DE CONSUMO, IMPRESSAO E REPROGRAFIA
Meta: reducéo de 20%

Art. 6°. Promover a reavaliacdo e a reducdo de gastos com material de consumo,
principalmente material de escritério, restringindo-os ao minimo indispensavel para o
funcionamento dos servicos, bem como adotar medidas imediatas para melhor e
maior controle nos sistemas de almoxarifado.

Art. 7°. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo promovera a implantacdo de
sistema de centralizacdo e ilhas de impresséo, gerenciamento e administracdo de
suprimentos e assisténcia técnica, objetivando a reducéo e controle dos custos com
impressao e reprografia.

CAPITULO Il
DAS VIAGENS, DIARIAS, PASSAGENS AEREAS E FORMAS DE
DESLOCAMENTO
Meta: reducao de 60%

Art. 8° Reduzir as despesas e diarias de viagem, restringindo-as ao minimo
indispensavel, sendo observada efetivamente a necessidade do servico e
cumprimento da atividade fim da Instituicdo.

81°. As solicitacbes de viagens serdo obrigatoriamente encaminhadas a
Subdefensoria, quando se tratar de deslocamento de Membros, e a
Superintendéncia de Administracdo e Financas, se a solicitacdo for para
deslocamento de servidor, com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias para analise
prévia, verificacdo de disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros e
aprovacgao.
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§2°. O n&o cumprimento do disposto no paragrafo anterior implicara no
cancelamento da viagem, salvo por motivo devidamente justificado e autorizado pelo
ordenador de despesa competente.

Art. 9°. Implementar a reducdo no consumo de combustiveis para todas as
Unidades, devendo ser otimizada e racionalizada a utilizagdo de veiculos
institucionais.

81°. A reducao prevista no caput sera balizada a partir do consumo médio verificado
no periodo de janeiro a dezembro de 2014.

82°. Fica a cargo da Diretoria de Administragdo acompanhar a utilizacdo dos
veiculos oficiais, observada a legislacdo vigente, racionalizando os itinerarios para
atender em uma mesma viagem o0 maior nimero possivel de usuarios.

83°. As saidas locais para atendimento as demandas de entregas deveréo ser feitas
em horéarios especificos, a serem definidos e acompanhados pela Diretoria de
Administracéao.

) CAPITULO IV ]
DA PROMOGCAO E PARTICIPACAO EM CONGRESSOS, SEMINARIOS E
EVENTOS AFINS

Art. 10. Suspender, por prazo indeterminado, a participacdo de Membros e
Servidores em congressos, seminarios e eventos afins, dentro ou fora do Estado,
qgue, de algum modo, impligue em gastos para a Instituicdo, salvo expressa e prévia
autorizacdo do ordenador de despesa competente.

Art. 11. A promogéao de quaisquer congressos, seminarios e eventos afins no ambito
da Defensoria Publica que, de algum modo, implicar em gastos para a Instituicao,
fica condicionada a analise prévia da Superintendéncia de Administracdo e Financas
e aprovacao do Defensor Publico Geral.

Paragrafo Unico. Para a realizacdo dos eventos previstos no caput devera o

responsavel envidar esforcos para firmacédo de parcerias voltadas a captacdo de
recursos necessarios.

] CAPITULO V
DOS ESTAGIARIOS E SERVICOS DE VIGILANCIA ARMADA
Meta: reducdo de 10% para estagiarios e 28% para vigilancia armada

Art. 12. Reduzir para 130 (cento e trinta), a partir do dia 10 de abril de 2015, o
namero de estagiarios contratados pela Instituicdo, devendo a Superintendéncia de
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Defensores Publicos analisar periodicamente a efetiva necessidade dos termos de
compromisso em vigor, mediante parecer prévio da Superintendéncia de
Administracéo e Financas.

Art. 13. Reduzir a contratacdo, para 44h semanais, dos servicos de seguranca
armada para as Diretorias Regionais, exceto na sede da Instituicao.

CAPITULOVI
DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 14. A celebracdo de contratos e convénios que impliguem em contrapartida
financeira dependerd de andlise prévia da Superintendéncia de Administracdo e
Financas e deliberacdo do Defensor Publico Geral.

_ CAPITULO VI )
DAS RECEPCOES, CONGENERES E ALIMENTACAO

Art. 15. Suspender, por prazo indeterminado, a realizacdo de recepcbes e
congéneres que demandem a contratagdo de estrutura e/ou de alimentacéo,
incluindo a contratacéo de servicos de coffee break.

Art. 16. Os alimentos fornecidos pela Instituicdo para o café da manha destinam-se,
exclusivamente, ao atendimento dos assistidos.

CAPITULO VIII
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 17. Fica estabelecido, excepcionalmente, que a jornada de trabalho no ambito
da Defensoria Publica do Estado do Tocantins, durante o periodo de 15 de abril a 15
de agosto do corrente exercicio, sera cumprida de acordo com o0 seguinte
expediente:

| — Turno Matutino: das 08 as 12 horas;
[l — Turno Vespertino: das 14 as 17 horas.

81°. Os servidores que estejam lotados no atendimento aos assistidos cumprirdo
jornada diaria de 07 horas, com horario de expediente a ser definido por cada Diretor
Regional, observadas as necessidades de cada Unidade e o horéario limite de
encerramento do turno vespertino fixado no inciso Il deste artigo.

§2°. Os servidores que possuam horario especial, nos termos do art. 112 da Lei
1.818/2007, exercerdo suas atividades por 06 horas continuas, atendidas as
necessidades do servico e as especificidades de cada Unidade.

Defensoria Pablica do Estado do Tocantins, Avenida Joaquim Teotonio Segurado, Pago Municipal,
CEP: 77021-654, Centro, Palmas-TO. Fone: (63) 3218-3776



‘“som PU&/

L@<<<_<\
((,_ )

)
‘<<<</\<‘v’

=

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINS
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

83°. Os servidores estudantes que possuam horério especial autorizado exercerédo
suas atividades conforme expediente estabelecido pelo Diretor Regional, sem
prejuizo ao disposto no paragrafo Unico do art. 113 da Lei 1.818/2007.

Art. 18. Durante o prazo estabelecido no caput do art. 17 desta Portaria, serdo
aferidas as reducbes de gastos, bem como os beneficios oriundos da jornada
excepcional de trabalho, podendo haver a prorrogacdo da mesma a critério da
Administracdo Superior.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo submetidos a
apreciacdo do Defensor Publico Geral.

Art. 20. Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Defensor Publico-Geral do Estado do Tocantins, em Palmas/TO,
aos 10 (dez) dias do més de abril de 2015.

MARLON COSTA LUZ AMORIM
Defensor Publico Geral
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